Guida rapida a Cisco
Webex



Mezz’ora prima della videoconferenza riceverete un e-mail simile a questa con oggetto: Partecipa
alla riunione WebEx in corso:

Partecipa alla riunione WebEx in corso: test Posta in amivo x =
Darsi pace tramite Cisco WebEx <admin@webex.com= 20:33 (0 minuti fa) LN -
ame |«

Cisco
webex
Salve,

Darsi pace ha invitato I'utente alla riunione WebEx test in Y
Partecipa
corso '
@ informazioni di accesso \

Numero 238 987 865
riunione:

. Connessione audio
+44.203-478-5289 UK Domestic Toll
Codice di accesso: 238 987 865

Impossibile accedere alla riunione? Richiedi a

Potenza della collaborazione
Il team Cisco WebEx

AVVISO IMPORTANTE: Questo servizio WebEx include una funzione che consente la registrazione sudio e di
qualsiasi documento o altro materisle scambiato o visualizzato durante la sessione. La partecipazione alls
riunione implica il consenso automatico  queste registrazioni. Se non si autorizza la registrazione, discutere i
propri dubbi con ['ospite della riunione prima dell'inizio dells registrazione o non partecipare slla riunione. Tenere
presente che qualsiasi registrazione pud essere soggetta a divulgazione in caso di problemi legsli

82014 Cisco e/o relative affiliate. Tutti i diritti riservati afnaln
MT-A-035 !

Cliccare su Partecipa.

Nella seguente schermata compilare i campi vuoti, inserendo il nome che si ha intenzione di usare
in videoconferenza e la propria e-mail personale e cliccare su Partecipa come guest.

Haliano v

® E ora di partecipare.

test
Non si dispone di un
account?

Quando: 0Oggi, 20:33 (1 hr)

Berlino (Ora estate Europa, GMT+02:00) cuser Nomevisualizzato

Dove: WebEx Online

Ospite: Darsi pace
Indirizzo e-mail

Partecipa come guest

Si dispone di un account?

Esegui Iaccesso e partecipa per

S un'esperienza di riunione personalizzata
Pidl informazioni

Partecipando a questa riunione, si accettano le Condizioni el senvizio e nformativa sulla privacy di Gisco WebEx Occorre supporto? Andare qui.

Informativa sulla privacy b
cisco

I servizio
lative affilate. Tutt i dirtt riservati




Se ¢ la prima volta che si partecipa alla videoconferenza bisogna seguire dei semplici passaggi
per installare il “software” necessario.
Cliccare su Scarica e accetta.

Componente aggiuntivo Cisco WebEx richiesto per partecipare alle riunioni

Scaricare il software di installazione sul computer locale, eseguirlo, quindi attenersi alle istruzioni per l'installazione del componente aggiuntivo Cisco WebEx.
Facendo clic sul pulsante Scarica e accetta, si conferma di aver letto e accettato il Contratto di licenza di Cisco WebEx.

Non si desidera installare il software? Eseguire un'applicazione temporanea per accedere immediatamente a questa riunione.

Seguire le istruzioni su schermo (di seguito le istruzioni per il browser Google Chrome) per
installare il plugin appena scaricato.

Componente aggiuntivo Cisco WebEX richiesto per partecipare alle riunioni

Effettuare queste operazioni per installare il componente aggiuntivo Cisco WebEx:

2

s file - Avviso di sicurezza

Eseguire il file?

Jd| Nome: Cisco_WebEx_Add-On.exe
=
JEsT Autore: Cisco WebEx 11C
Tipo: Pacchetto di Windows Installer

0 Cisco_WebEx_Add-On.exe , ~ Da: C:\Cisco_WebEx_Add-On.exe

\ K |

e CICHC o
(4 " 4 ‘

Aprire il file Cisco_WebEx_Add-On.exe. Selezionare Esegui.

Al termine dellinstallazione. si viene indirizzati al punto successivo. In caso contrario, scaricare nuovamente il componente aggiuntivo



Riaprire il browser, dovrebbe caricare automaticamente la seguente pagina

Attendere, € in corso
l'impostazione della riunione.

e ‘WebEx Client Entry

€« >cCla =

| Eseguilo questa volta | ‘ Esequi sempre su questo sito ‘

Se non é stato abilitato il plug-in WebEXx, selezionare
Esegui sempre su questo sito.

Dopo che é stata caricata la pagina, eseguire il plug-in appena installato, cliccando sul pulsante
situato in alto, nel browser Esegui sempre su questo sito.

Automaticamente verra aperto un nuovo programma, la cui icona € una sfera di colore blu e verde.
In questa fase bisogna selezionare lo strumento da utilizzare per partecipare alla conferenza (in
questo caso sceglieremo Usa computer per audio e successivamente I'opzione appena
comparsa Chiama tramite computer.

() Cisco WebEx Meetings - test
File Modifica Condividi Visualizza Audio Partecipante Riunione Guida
Quick Start Info riunione ova lavagna | Partecipanti Chat A
i

Conversazione in corso:

Riunione di Darsi pace
matteo (me) -

Argomento: test
LY Darsi pace (Ospite)

@ utiizzare il telefono o il computer per partecipare a questa
conferenza audio.

‘. [P

Conferenza audio v Usa telefono
1. Chiamata in ingresso per [a riunione:

k +44-203-478-5289 (uk Domestic Tol)
2. Immettere i codice di accesso:

238 987 865 #

3. Immettere il proprio ID partecipante:

el cond 165 #

@ [ Chiama tramite computer

Prova aitopariante/microfono [ Audo | [

m‘

e

[ Abbandona rnione | || ™22 Darsi... (Ospite e relatore) ~

SiRbex Numero runione: 238 987 865 Connesso © [ sk



Eseguire entrambi i test per vedere se funziona sia 'altoparlante/cuffie, sia il microfono.
Successivamente cliccare OK

Altoparlante

L'altopariante funziona correttamente.

| Test ‘

Test dell'altoparlante completato regolarmente.

Microfono P—
Test ‘

microfono (interno o plug-in) o l

OK

Perfetto! Adesso state partecipando alla conferenza pero accertiamoci se € effettivamente tutto a

posto.

Nella schermata principale, nella barra situata a destra se accanto al vostro nome vedete le icone
(evidenziate con le frecce blu), nera per la videocamera e rossa per il microfono, vuol dire che

sono disabilitate, cliccando sopra di esse, le attiverete.



’ LA Partecipanti ’ ™ Chat v
v 3% partecipanti X

Conversazione in corso: matteo

Guest () matteo (me)

LY m Darsi pace (Ospite) 7\ /

| Audo| (=]

v B Chat b3

Invia a: I Darsi... (Ospite e relatore) v ]

&) pariare ora (MM  Connesso © 1 ‘dodls

E’ tutto, adesso siete in grado di poter partecipare “attivamente” alla videoconferenza.
Buona videoconferenza.

Matteo






