08105007 szamu Ingatlan-nyilvantartasi ligyintéz6 megnevezésii szakképesités
megszerzésére iranyul6 szakmai képzéseket megalapozé programkovetelmény

1 A programkovetelmény, illetve az ennek alapjan szervezhet6 szakmai képzés

1.1 Megnevezése: Ingatlan-nyilvantartasi iigyintézo
1.2 Agazat megnevezése: Mezégazdasag és erdészet

1.3 Besorolasa a képzési teriiletek egységes osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod alap-
jan: 0810 Mezb6gazdasag tovabb nem bonthatd

2 A programkovetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzéssel megszerezhet6 szakké-
pesités

2.1 Megnevezése: Ingatlan-nyilvantartasi tigyintézo

2.2 Szintjének besorolasa
2.2.1 Az Eurodpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) szerint: 5
2.2.2 A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) szerint: 5

2.2.3 A Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerint: 5

3 A programkovetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzéssel megszerezheté szakké-
pesités és az azzal betoltheté munkakor vagy végezheto tevékenység kapcsolata, ossze-
fiiggése:

3.1 A szakmai képzéshez kapcsoléddan megszerezhetd szakképesitéshez sziikséges kompe-
tenciakkal szakmajegvyzékben szerepld szakma korébe vonhatdé munkateriilet, tevékeny-
ség vagy munkakoOr magasabb szinten gyakorolhatd, vagy a szakmai képzés szakmajegy-

zEékben szerepld szakma képzési és kimeneti kovetelményeiben meg nem hatarozott spe-

cialis szakmai ismeretek és szakmai készségek megszerzésére iranyul.

3.2 A szakmai képzéshez kapcsoloddan megszerezhetd szakképesités jogszabalyban megha-
tarozott képesitési kovetelmény munkakor betdltéséhez vagy tevékenység folytatasdhoz.

4 A programkovetelmény alapjan szervezheto szakmai képzéshez kapcsolodéan megsze-
rezheto szakképesitéssel ellathato legjellemzobb munkateriilet, tevékenység vagy mun-
kakor leirasa:

A szdmitogépes feldolgozasu ingatlan-nyilvantartas, mint nyilvanos és kozhiteles allami nyil-
vantartas telepiilésenként tartalmazza az orszag valamennyi ingatlananak €s a bejegyzett sze-
mélyek torvényben meghatarozott adatait, az ingatlanokhoz kapcsolodo jogokat, és jogi szem-
pontbol jelentds tényeket. Az ingatlan-nyilvantartasi tigyintézo a foldiigyi igazgatasi feladatok
ellatasa keretében elvégzi az ingatlan-nyilvantartassal kapcsolatos hatdsagi feladatokat. Az in-
gatlan-nyilvantartasi eljarasban keriil sor az ingatlannal kapcsolatos jogok bejegyzésére és jo-
gilag jelentds tények feljegyzésére, modositasara, illetve torlésére, valamint az ingatlan-nyil-
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vantartasba bejegyzett jogosult és az ingatlan adataiban (ide nem értve az ingatlan cimét) beko-
vetkezett valtozasok atvezetésére.

Az ingatlan-nyilvantartas jellegzetessége, hogy annak tartalmat valtoztatni foként kozokirat,
teljes bizonyito erejii magéanokirat alapjan lehet.

Az ingatlan-nyilvantartasi iigyintéz6 jogalkalmazasi tevékenysége soran dsszeveti a benyujtott
okiratok tartalmat az ingatlan-nyilvantartas tartalmaval, megvizsgalja azok jogszabalyoknak
vald megfelelését és a vizsgalat alapjan dontést hoz a benytjtott kérelmek targyaban, tovabba
a kozhiteles nyilvantartasbol adatszolgaltatasi tevékenységet is végez.

A munkakor megkdveteli a vonatkoz6 jogszabalyok széleskorli ismeretét, a szabalyozasokban
bekovetkezd valtozasok folyamatos nyomon kovetését. Az ingatlan-nyilvantartasi ligyintézo
munkajat kormanytisztvisel6ként, iranyitds mellett végzi a foldiigyi igazgatasban, de alkalmas
az ingatlan-nyilvantartashoz kapcsolddé egyéb teriileten megfogalmazodott feladatok ellatasara
is. Feladata ellatdsa soran betartja a kormanytisztviselére vonatkozé etikai normékat, egytitt-
miikddik a munkatérsaival.

A részszakképesitéssel rendelkezo képes:
- az ingatlan-nyilvantartassal kapcsolatos adat, jog és tényvaltozasokat azonositani,
- az ingatlan-nyilvantartasi adat, jog és tényvaltozasokat atvezetni, bejegyezni, felje-
gyezni,
- ingatlan-nyilvantartasi adatokat szolgaltatni.

5 A programkévetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzéssel megszerezhet6é szakké-
pesitéshez sziikséges képzési tartalom szabadalmi vagy szerzéi jogi oltalom alatti al-
lasa:

5.1 Szabadalmi vagy szerz6i jogi oltalom alatt all:
5.11 Az oltalom tipusdnak megjeldlése:
5.1.2  Nyilvantart6 hatosag:

5.1.3  Azonositd vagy nyilvantartasba vételi szama:

6 A programkovetelmény alapjan szervezhetdé szakmai képzés megkezdéséhez sziikséges
bemeneti feltételek:

6.1 Iskolai eloképzettség: érettségi végzettség
6.2 Szakmai eloképzettség: nem sziikséges
6.3 Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmény: nem sziikséges

6.4 Szakmai gyakorlat teriilete és id6tartama: nem sziikséges

7 A programkovetelmény alapjian szervezheté szakmai képzés elvégzéséhez sziikséges
foglalkozasok minimalis és maximalis 6raszama (Amennyiben a programkoévetelmény
modulszerii felépitésii, a minimalis 6raszam a modulonként meghatarozott minimalis,
a maximalis oraszam a modulonként meghatarozott maximalis oraszamok osszege):

7.1 Minimalis oraszam: 320

7.2 Maximalis oraszam: 480
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8 A szakmai kovetelmények leirasa:

8.1 Nem modulszert felépités esetén:

Képesség Tudas Attitid Autonomia és
felelosség
Atlatja az ingatlan- Ismeri az ingatlan- Torekszik az ingat- | Munkajat rendszer-

nyilvantartas rend-
szerét

nyilvantartas modjat
¢s alapelveit

lan-nyilvantartas fel-
épitésének megisme-
résére, rendszerben
latja annak egészét.

ben gondolkodva,
szakmai iranyitassal
végzi.

Hasznalja az ingat-
lan-nyilvantartas

Ismeri és magabizto-
san kezeli a TAKA-

Torekszik a munka-
folyamatokra vonat-

Feladatat iranyitas-
sal, onalloan végzi.

szoftvereit. ROS és TAKARNET, | kozo szabalyok be-
a Fovarosban a BIIR tartasara.
rendszereket
Ertelmezi a tulajdoni | Ismeri a tulajdoni lap | Elkotelezett a pon- | Feladatat irdnyitas-

lap tartalmat és an-
nak valtozasait.

felépitését, az egyes
részekre bejegyez-
hetd jogokat, felje-

gyezhetd tényeket és

atvezethetd adatokat.

tos, mindségi, szak-

mai szabalyoknak

megfeleld munka-
végzeEs irant.

sal, 6nalldan végzi.

Kezeli a rabizott ira-
tokat.

Tisztaban van az
iratkezelés szabalya-
ival és megfeleléen
alkalmazza azokat.

Torekszik a munka-

folyamatokra vonat-

koz6 szabalyok be-
tartasara.

A rabizott részfel-
adatot onalloan, fele-
18sségtudattal végzi.

Jogalkalmazd6i tevé-
kenységet végez

Az ingatlan-nyilvan-
tartasra vonatkozo
jogszabalyokat is-
meri és biztonsaggal
alkalmazza azokat.

Elkotelezett a pon-
tos, mindségi, szak-
mai szabalyoknak
megfeleld munka-
vEégzeEs irant.

Feladatat iranyitas-
sal, utolagos ellendr-
zéssel, onalloan
veégzi.

Szakmai iranymuta-
tasokat alkalmaz

Ismeri és alkalmazza
a szakmai iranymu-
tatasokat és folyama-
tosan koveti azok
valtozasat.

Torekszik a pontos,
mindségi, szakmai
szabalyoknak megfe-
lel6 munkavégzésre.

Feladatat iranyitas-
sal, felel@sségtudat-
tal, médszeresen
végzi.

Elokésziti dontéseit.

Ismeri a dontés meg-
hozatalat szabalyozo

Elkotelezett a pon-
tos, mindségi mun-

Feladatat folyamatos
ellenorzéssel, 6nal-

jogszabalyokat. kavégzés irant. l6an végzi.
Valtozasokat fogana- | Jogokat jegyez be, Elkotelezett a pon- | Feladatat folyamatos
tosit a tulajdoni la- tényeket jegyez fel | tos, mindségi, mun- | ellendrzéssel, onal-

pon, mddositja an-
nak tartalmat.

¢és adatokat vezet at a
tulajdoni lapon

kavégzés irant, elko-
telezett a kozhiteles-
ség irant.

l6an végzi.

Kozhiteles nyilvan-
tartasokat hasznal

Ismeri a k6zhiteles
nyilvantartasokat,
adatokat vesz at
azokbol és ellendrzi
az adatok valodisa-
gat.

Elkotelezett az adat-
védelmi szabalyok
betartasa irant.

Munkajat 6nalloan,
feleldsségtudattal
végzi.
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Hasznalja a torolt
bejegyzések jegyzé-
két.

Ismeri és értelmezni

tudja a forgalombol

kivont tulajdoni la-
pok tartalmat.

Torekszik az ingat-
lan-nyilvantartast, il-
letve a gépi ingatlan-
nyilvantartast meg-
el6zd rendszerek és
azok okiratainak
megismerésére.

Feladatat szakmai
iranyitassal, onalldéan
végzi.

Az ingatlan-nyilvan-
tartas rendszerébol
adatszolgaltatast vé-
gez.

Ismeri az adatszol-
galtatasra vonatkozé
jogszabalyi eldirdso-

kat, tigyfelekkel
kommunikal.

Figyeli az ligyfelek

igényeit, kdzérthetd

kommunikaciora to-
rekszik.

Az adatszolgaltatast
a jogszabalyi eldira-
sok betartasa mellett,
fokozott felelosség-
gel, pontosan végzi.

Térképet olvas.

Ismeri és olvassa az
ingatlan-nyilvantar-
tasi térkép tartalmat,
eljarasa soran alkal-

Torekszik az ingat-
lan-nyilvantartasi
térkép ¢€s a tulajdoni
lap egyezOségének

Munkajat az adott
szaktertilettel torténd
folyamatos egyezte-
tés mellett 6nalloan

nyilvantartashoz
kapcsolddo pontjait.

sdnak kiterjesztésére.

mazza azt. kialakitasaban és veégzi.
fenntartasaban.
Kapcsolatot tarta | Ismeri a foldvédelmi | Fokozatosan torek- | Az egyes szakteriile-
foldvédelmi és fold- | és foldmérési eljara- | szik a foldiigyi elja- | tek tamogatasa mel-
mérési szakterililetek- | sok rendszerét, felis- | rasra vonatkozo is- | lett 6nalldan fejleszti
kel. meri azok ingatlan- | meretei komplexita- Ismereteit.

8.2 A szakmai képzés megszervezhet6 kizarolag tavoktatasban: igen/nem

9 A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezheto szakké-
pesités tarsadalmi-gazdasagi hasznosithatésaganak bemutatasa (munkaerdé-piaci rele-
vanciaja):

A szakképesitéssel rendelkezd alkalmas valamennyi, az ingatlanokkal foglalkozd, ingatlan-
nyilvantartashoz kapcsolddo teriileten (ingatlantigyi hatosag, onkormanyzat, kdzigazgatas, koz-
mivek, kornyezetvédelem, természetvédelem, ingatlankezelés, stb.) megfogalmazddott felada-
tok ellatasara, az ingatlanokat érintd komplex eljarasok lebonyolitasara, melynek eredménye-
ként az ingatlanok jogi helyzete az éltaluk érintett természetes €s jogi személyek akaratanak
megfelelden valtozik. A f6 alkalmazasi teriilete az ingatlaniigyi hatésagok, amelyek ezen a
szakteriileten is munkaeréhiannyal kiizdenek, melynek kovetkezménye az elhuz6doé tigyintézési
hataridé. Az ing6 és ingatlan vagyon kezelése sordn az dnkorményzatok is szdmos esetben
szembesiilnek olyan ingatlan-nyilvantartashoz kapcsolodo kérdésekkel, feladatokkal, amelyek
az igen széleskorii jogszabalyi €s technikai ismeretekkel rendelkezd szakmaisdga miatt megko-
vetelik a megfeleld szakember alkalmazasat. A kozigazgatasnak szamos olyan intézménye van,
amely az allami ingatlan vagyon kezelésével foglalkozik (MNV Zrt., NFK, stb.), tovabba a
maganszféraban is széleskorii az ingatlanvagyon szakszerli kezelésének alkalmazési kore. A
foldiigyi igazgatas, mint a kozigazgatas specialis részének nemzetgazdasagi jelentdsége vitat-
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hatatlan, hiszen alapvetd tarsadalmi €s egyéni érdekeket szolgal, ezért az ingatlan-nyilvantar-
tashoz kapcsolodo ismeretek megszerzésével az altala érintett 4gazatok széles korére tekintettel
is tarsadalmi-gazdasagi hasznosséaga jelentos.

10 A képesito vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesito vizsga vizsgate-
vékenységeinek részletes leirasa:

10.1 A képesitd vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kovetelményeinek igazolasardl a képzd intézmény altal, a felnottképzési
adatszolgaltatasi rendszerben kiallitott tantusitvany.

Egyéb feltételek: Irasbeli vizsga

10.1.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Ingatlan-nyilvantartasi ismeretek

10.1.2 A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirdsa: 25 kérdésbdl allo feladatsor, amely
az alabbi tanulasi eredményekbdl keriil 6sszeallitasra.

1.

Az ingatlan-nyilvantartas rendszere: az ingatlan-nyilvantartas targya és tar-
talma, az azt szabalyozo fobb jogszabalyok, a tulajdoni lap részei (1-3 kér-
dés).

Az ingatlan-nyilvantartas elvei: kdzhitelesség, nyilvanossag, kérelemhez ko-
tottség, rangsor, okirat, bejegyzés elvének jelentése, azok tartalma (1-3 kér-
dés).

Az ingatlan-nyilvantartas részei: a tulajdoni lap, okirattar, az ingatlan-nyil-

vantartasi térkép, torolt bejegyzések jegyzékének bemutatasa, a tulajdoni lap
felépitése és egyes részeinek tartalma (1-3 kérdés).

Az ingatlan-nyilvantartasi eljaras alapjaul szolgald okiratok: adatvaltozas
alapjaul szolgalo okiratok az ingatlan, illetve a bejegyzett jogosultak adatai-
nak valtozasa esetén, jogok bejegyzése, tények feljegyzése alapjaul szolgald
okiratok, az okiratok {6 kellékei, egy konkrét jog (pl. tulajdonjog) bejegyzése
alapjaul szolgald okiratok (1-3 kérdés)

A beadvéanyok intézésének szabdlyai, széljegyzés, széljegy: a beadvanyok

intézésének rendje, széljegyzés szabalyai, sz¢éljegy tartalma (1-2 kérdés).
Az ingatlan-nyilvantartési eljaras soran hozott dontések fajtai: hianypotlas, a
visszautasitas, elutasitas és az eljaras megsziintetés esetei, legalabb 3-3 pél-
daval (1-2 kérdés).

Az ingatlan-nyilvantartasi adatszolgaltatas legfébb fajtai: a betekintés, tulaj-
doni lap masolat, térképmasolat, iratmasolat, a TAKARNET rendszeren ke-
resztiil torténd elektronikus adatszolgaltatas bemutatasa. (1-2 kérdés).

A forgalombdl kivon tulajdoni lapok fajtai: telekkonyvi betét, telekkdnyvi
nyilvantartas, tulajdoni lap tervezetek, manudlis tulajdoni lapok bemutatésa.
(1-2 kérdés).

A foldhivatali szoftverek fajtdi, alkalmazdsi teriiletei és egyéb kozhiteles
nyilvantartasok hasznalata az ingatlan-nyilvantartasban: a hasznalt szoftve-
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10.2

rek felsorolasa, felhasznalasi teriiletiik, az ingatlan-nyilvantartasi eljaras so-
ran haszndlt kozhiteles nyilvantartasok és az azokbodl atvett adatok felsoro-
lasa, felhasznalasa. (1-3 kérdés)

10. A foldiigyi igazgatas teriiletei: az ingatlan-nyilvantartasi, foldmérési és fold-
védelmi szakteriilet és az altaluk ellatott feladat bemutatas, kapcsolodési
pontjaik. (1-2 kérdés).

11. Az ingatlan-nyilvantartasi térkép tartalma, vazrajzok fajtai: az ingatlan-nyil-
vantartasi térkép bemutatasa, vazrajzok fajtai és fo tartalmi elemeinek felso-
rolasa, felhasznalasi tertiletiik (1-3) kérdés

10.1.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 60 perc
10.1.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil: 20 %

10.1.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: Az értékelés szdzalékos forma-
ban torténik.

Tesztkérdések: 60 %
Felsorold kérdések: 40 %

10.1.6 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdz6 a megszerezhetd Osszes
pontszam legalabb 41 %-at elérte.

Projektfeladat

10.2.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Az ingatlan-nyilvantartas szoftvereinek al-
kalmazasa.

10.2.2 A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa:

1. vizsgarész: Dontés foganatositdsa az ingatlan-nyilvantartasban interaktiv
gyakorlati vizsga

A vizsgazo a feladatként kapott dontés foganatositasahoz a TAKAROS
szoftverben, belép egy ligyiratba, lefoglalja a tulajdoni lapot, a vizsgafeladat-
ként kapott okirat alapjan ellenérzi az ingatlan adatait, a jogosult adatait, az ok-
iratban és a kérelemben foglaltak szerint torli a torlend6 bejegyzést, jogot je-
gyez be vagy tényt jegyez fel vagy atvezeti az adatvaltozast a tulajdoni lapon,
hatarozatot general és foganatositja azt.

Az interaktiv gyakorlati vizsgarész szdzalékos aranya a projektfeladat vizsgate-
vékenységen beliil 85 %.

2. vizsgarész: Szakmai beszélgetés

Az irésbeli vizsgéan szerepld tudasteriiletek témaihoz kapcsolodo szak-
mai beszélgetés, a projektfeladat bemutatasa, az ahhoz kapcsolddo fobb isme-
retek bemutatasa.

A szakmai beszélgetés szazalékos aranya a projektfeladat vizsgatevékenységen
beliil 15%.

10.2.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 90 perc
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10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

10.2.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil: 80 %

(1. vizsgarész: 75 perc, 2. vizsgarész 15 perc)

10.2.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

1. vizsgarész:
- lgyiratba val6 belépés: 5 %

az elvégzendo feladat azonositasa: 5 %
- okiratok vizsgalata, helyrajzi szam beazonositasa, jogosult beazonosi-
tasa 10%
- adatok ellendrzése 5%
- amegoldasi Iépések végrehajtasa 50%
- szoOveges hatarozat generalasa 5 %
- cimzettek generalasa 5%
- dontés foganatositasa 15%
2. vizsgarész:
- aszakmai beszélgetés témajanak megértése, a 1ényeg kiemelése: 10%;
- szakmai fogalmak, tények, folyamatok, helyes értelmezése: 50%;
- Osszefiiggések felismerése: 30%,
- szabatos és folytonos el6adasmod, szaknyelv hasznélata: 10%.

10.2.6 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdz6 a megszerezhetd Osszes
pontszam legalabb 41 %-at elérte.

A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek: Informatikus
rendszergazda (technikai segit6) rendelkezésre allasa a gyakorlati feladatsorok megolda-
sanal

A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek: Informatikai szak-

tanterem paravanokkal elvalasztott munkaallomasokkal, a munkaallomasrol elérhetd in-
gatlan-nyilvantartasi szoftverek, internet hozzaférés, jogszabaly gyiijtemény.

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specialis esetei, modja, és feltételei: A projekt-
feladat 1. vizsgarésze alol felmentést kap, ha 5 évnél nem régebben eredményes vizsgat
tett a Foldmérd, foldiigyi és térinformatikai technikusképzés szakmai vizsga, Projektfel-
adat, II. vizsgarész Foldmérési, foldiigyi és térinformatikai digitalis adatok feldolgozasa
(B) Ingatlan-nyilvantartas feladatbol. A vizsgazo ebben az esetben az ott szerzett pont-
szamot kapja.

A képesitd vizsgan hasznéalhat6 segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozé
részletes szabalyok: A gyakorlati feladat megoldédsa kdzben a vizsgafeladatban rendelke-
zésre bocsatott dokumentumokat, valamint az ingatlan-nyilvantartast szabalyozo torvényt
¢s annak végrehajtasi rendeleteit hasznalhatja.

A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaiddszakokra
vonatkozd sajatos feltételek: A projektfeladat az irdsbeli vizsgat kovetden kertiil lebonyo-
litasra.

11 A szakmai képzés megszervezéséhez kapcsolodo kiilonos, egyedi, specialis feltételek
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