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Este guia tem por finalidade prestar apoio as Entidades com o intuito de facilitar o
preenchimento do formulario de candidatura, ndo dispensando, no entanto, a consulta da

regulamentacao aplicivel, nomeadamente:

e Regulamento (EU) 2021/241 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 12 de
fevereiro de 2021 que cria o Mecanismo de Recuperacao e Resiliéncia.

e Decreto-Lei n.° 29-B/2021, de 4 de maio, que estabelece o modelo de governacgao
dos fundos europeus atribuidos a Portugal através do PRR.

e Resolu¢do do Conselho de Ministros n.° 46-B/2021, de 4 de maio, que Cria a
Estrutura de Missao «Recuperar Portugal», com a redacao introduzida pela Resolucao
do Conselho de Ministros n.° 169/2021, de 13 de dezembro.

e Decreto-Lein.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redacao atual, que aprova o Cédigo
dos Contratos Publicos, que estabelece a disciplina aplicavel a contratacao publica e
o regime substantivo dos contratos publicos que revistam a natureza de contrato
administrativo (em particular a Lei n.° 30/2021, de 21 de maio, que aprova medidas
especiais de contratacdo publica e altera o Cédigo dos Contratos Publicos).

e Lein.®83/2021, de 6 de dezembro, que modifica o regime de teletrabalho, alterando
o Cédigo do Trabalho e a Lei n.° 98/2009, de 4 de setembro, que regulamenta o
regime de reparacdo de acidentes de trabalho e de doencas profissionais.

e Decreto-Lein.°40/2020, de 17 de julho, que cria um programa de incentivos a fixagcao
de trabalhadores do Estado no interior.

e Regulamento (UE) n.° 2016/679, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de
abril de 2016 - Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados (RGPD) da Unido
Europeia.

e Lein.58/2019, de 8 de agosto, que assegura a execucao, na ordem juridica nacional,
do Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento e do Conselho, de 27 de abril de

2016, relativo a protecdo das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento
de dados pessoais e a livre circulacdo desses dados [Lei da Protecdo de Dados
Pessoais (LPDP)].
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https://dre.pt/dre/detalhe/lei/98-2009-489505
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COMO APRESENTAR CANDIDATURA AO FINANCIAMENTO DE
AQUISICAO DE MEIOS DE TRABALHO PARA PROMOGAO DO
TELETRABALHO?

Deve aceder ao formulario de candidatura, que se encontra disponivel no endereco

)

https://recuperarportugal.gov.pt/candidaturas-prr/ e selecionar a op¢do “Entidades Publicas”.

Autarquias e Areas Metropolitanas (2: I Entidades Publicas I Empresas Publicas M

i
Selecionar Todos
Abertos Fechados

Selecionar Todos
De seguida devera selecionar o campo “Pesquisar Avisos”.
Selecione a opgao: C19. Administracao Publica Mais Eficiente v
Escolha o programa:

C19-i07.05: Capacitagao da Administragdo Plblica - Programa de Estagios e Promogéo do Teletrabalho v

Escolha o Aviso n.° 02/C19-i07.05/2021 e clique no link “aqui”.

Investimento TD-C19-i07: Capacitacao da AP - formacao de trabalhadores e gestao do ffjturo (N.° 02/C19-i07.05/2021)
Entidades Publicas
Aquisicdo de meios de trabalho para promocéo do teletrabalho

Data do Aviso de Concurso: 28/12/2021

Submissdo de Candidaturas aqui até 26/02/2022 <
Ver documentacéo aqui

Contacto para informacées e Esclarecimentos: Teletrabalho_cowork@dgaep.gov.pt
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Sera direcionado para a plataforma “PRR - Sistema de Informacao Geral de Informacao de

Apoios (SI PRR) - Acesso Beneficiario Final.”

PRR - Sistema de Informagao Geral de Apoios
Acesso Beneficiario Final

I Acesso Beneficiario I

Ao clicar em “Acesso Beneficiario” sera encaminhado para a pagina de autenticacido no Balcio

2020, onde deve inserir os dados de acesso: “Utilizador” e “Senha de Acesso”.

o o7

O primeiro acesso deve ser efetuado com as credenciais de entidade beneficiaria do Balcao
2020 (NIF da entidade). O utilizador com perfil Superutilizador no Balcido 2020 n3o possui

todas as permissoes necessarias ao primeiro acesso.

Caso ainda nao tenha as credenciais, pode registar-se no referido Balcdo, conforme a imagem

infra.

” PORTUGAL
e 2020
Bem-vindo(a) ao Balcdo 2020

aos Programas Operacionais financiados
nta) para s entidades gue pr

0 acesso ao Balcdo 2020 é simples e facil!

anciamentos disponiv
ntagdo da sua candidatura e o acor

0 2014-2020

Por favor insira os seus dados de acesso.

Utilizador

Senha de Acesso

Perdeu a sua senha? Recupere-a aqui

Iniciar Sess&o

Saber O registo e autenticagdo no Balcdo 2020 deve ser
e e et quando candidatar o seu projeto. N

sooniveis em ZFa;
quntas Frequentes

cedimentos d

o/adiantamento o
@  Estemos 2o seu dispor. Comacte-nos

Concluida a autenticacdo com sucesso sera reencaminhado para o Sistema de Informacao
do PRR (SI PRR).

PR R 'S REPUBLICA WU Financiado pela
Plano de Recuperacdo . PORTUGUESA Uniao Europeia 5

¢ Resiliéncia NextGenerationEU



Ydgaep

CRIAR OUTROS UTILIZADORES NO SI PRR

Apbs ter acesso ao Sl PRR, tem que criar as permissdes de acesso dos utilizadores deste
sistema. Todos os utilizadores terdo que ter um registo prévio no Balcdo 2020, individual ou

associado ao NIF da entidade.

No primeiro acesso deve criar o utilizador com permissdées de Superutilizador do SI PRR.

Apenas o NIF da entidade e o Superutilizador podem fazer gestdo de utilizadores no S| PRR.

Para criar novos utilizadores deve selecionar a opcio “Gestao de Utilizadores” e preencher os

dados que lhe sao solicitados

Beneficiario

Selecione “+ iniciar Utilizador” e preencha com os dados solicitados:

Utilizadores
[ (4 Iniciar Utiizador]
NIF Nome Tipo Ativo
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Il COMO PREENCHER O FORMULARIO DE CANDIDATURA

No SI PRR, escolha a opcdo “Candidaturas”.

Beneficiario

Gestdo de utilizadores Dados do Beneficiario Candidaturas Projetos

De seguida, selecionar, no canto superior direito, a opcdo “+ Iniciar Candidatura”

Candidaturas

I =+ Iniciar Candidatura IQVo\tar

N° Aviso Situagao Data Inicio Data Fecho T

Sem registos para mostrar

No canto superior esquerdo no “Aviso” selecionar o nimero “02/C19-i07.05/2021", que
identifica o Programa “TELETRABALHO - Aquisicao de meios de trabalho”

Candidaturas

(4 Iniciar Candidatura))(@ Voltar)

Aviso  02/C19-i07.05/2021 vV

Cancelar

Financiado pela
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Apds escolher o Aviso ao qual se pretende candidatar selecione o icone , ho canto inferior

direito, e ird aparecer o formulario da candidatura.

Candidaturas

(4 Iniciar Candidatura (€@ Voltar)

Ne Aviso Situagao Data Inicio Data Fecho T

1 02/C19-i07.05/2021 10 2022-01-17 00:10:36

O formulario lista as paginas que devem ser preenchidas. Para aceder a cada uma das paginas

deve clicar na respetiva

Formulario de Candidatura

Investimento PRR C19-i07.05 TD C19-i07.05 - Capacitacao da Administracao Publica - Programa de Estagios e Promogao do T

Aviso 02/C19-i07.05/2021 || Aquisicao de meios de trabalho para promogao do teletrabalho
Beneficiario Intermédio 600025420 - DIRECCAO GERAL DA ADMINISTRACAO PUBLICA

1 Entidade @
2 Operagéo e indicadores CY
3 Enquadramento e caracterizacao Q
4 Declaraces Q
5 Critérios de Selegao ®\
6 Investimentos Q
7 Anexos Q
Validacdo e Submissao

O Beneficiario confirma que retine capacidade institucional, técnica e administrativa para executar a operacao dos termos do aviso e do presente formulario de
candidatura O

O Formulario de Candidatura é constituido por 7 separadores.

725N

PRR 9 REPUBLICA o Financiado pela
Plano de Recuperacdo = PORTUGUESA Uniao Europeia 8

o Resiliéncia d * NextGenerationEU



Ydgaep

1 - Entidade

Os campos de “ldentificacao do Beneficiario Final” encontram-se pré-preenchidos.
Os dados do Beneficiario sao os dados constantes no registo do Balcdo 2020.

Os restantes campos (Tipologia PRR e Caracterizacio da entidade) sdo de preenchimento

obrigatério.
7. ‘e .
Formulario de Candidatura
Investimento PRR C19-i07.05 TD C19-i07.05 - Capacitagao da Administracao Publica - Programa de Estagios e Promogéo do T
Aviso 02/C19-i07.05/2021 || Aquisicao de meios de trabalho para promocao do teletrabalho

Beneficiario Intermédio 600025420 - DIRECGAO-GERAL DA ADMINISTRACAO E DO EMPREGO PUBLICO

(€ Anterior]@[—) Seguinte]

Identificacdo do Beneficiario Final

Tipologia PRR ¥

NiE -
Morada

Freguesia Codigo Postal _
Concelho Distrito -

Telefone Email _
Tipo de entidade

Natureza Juridica

Caracterizacao da entidade

0/3000

Deve selecionar na Identificacdo do Beneficiario Final - “Tipologia PRR" - a opcdo “Entidades

Publicas”

Identificacao do Beneficiario Final

Tipologia PRR | Entidades Publicas

e Resilidncia
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No campo “Caracterizacdo da Entidade” deve indicar, de forma resumida, as principais
caracteristicas da entidade candidata (atribuicées e competéncias legais, justificando a sua

conformidade com a tipologia e os objetivos da operacdo que se pretende implementar).

Nota: utilizar até 3.000 caracteres

[max. 3000 caracteres]

De seguida selecione [a Gravar. e escolha a opcao

2 - Operagdo e indicadores

Formulario de Candidatura

Investimento PRR C19-i07.05 TD C19-i07.05 - Capacitacdo da Administracao Publica - Programa de Estagios e Promocgéao do T
Aviso 02/C19-i07.05/2021 || Aquisicdo de meios de trabalho para promogéo do teletrabalho
Beneficiario Intermédio 600025420 - DIRECCAO-GERAL DA ADMINISTRACAO E DO EMPREGO PUBLICO

(€ Anterior) E] (= Seguinte]

R do proj

Designacao
Datas previstas inicio/fim aaaa-mm-dd aaaa-mm-dd
Investimento

Indicadores

Cdédigo PRR Descricao Unidade Valor

Localizagao

ID Morada Cadigo Concelho
Postal

Responsavel da operagao

Nome
Telefone Telemovel
E-mail Cargo

Preencha os seguintes campos:

PRR % REPUBLICA RIZA Financiado pela
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i Resumo do Projeto

Resumo do projeto
Designacao
Datas previstas inicio/fim aaaa-mm-dd aaaa-mm-dd

Investimento

“Designacao” - Preencha com a designacdo do projeto a financiar: “TELETRABALHO -

Aquisicdo de meios de trabalho.”

“Datas previstas inicio/fim” - Indique data de inicio e de fim da aquisicdo de meios de trabalho
para equipar postos de trabalho, ou as datas previsiveis caso a aquisicdo ainda ndo tenha sido

iniciada e/ou terminada.

“Investimento” - Registe o valor total da despesa, sem IVA, com a aquisicido dos meios de

trabalho para equipar os postos de teletrabalho que ird candidatar.
Notas:

v" O limite de apoio maximo por posto de trabalho é de 1.000 EUR (mil euros), IVA nio

incluido.

v" O IVA nunca é elegivel, mesmo quando n3o recuperavel.

ii. Indicadores

Indicadores

Codigo PRR Descrigao Unidade Valor

"Valor” - No campo de Indicadores deve preencher a coluna “Valor”, indicando o nimero de

postos de trabalho em regime de teletrabalho que o candidato pretende equipar (i.e. postos

de trabalho individuais)
Notas:

v' O critério de elegibilidade do Aviso é o da entidade integrar a Administracdo Central
do Estado (com as excecdes nele indicadas) e ndo o do vinculo dos respetivos
trabalhadores, pelo que os postos de teletrabalho a candidatar sdo passiveis de
integrar trabalhadores com contrato individual de trabalho regido pelo Cdédigo do
Trabalho.

\ PR R ‘Sl REPUBLICA FEF Financiado pela
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v A modalidade de teletrabalho elegivel é qualquer uma das constantes do regime
juridico de Teletrabalho nos termos definidos no Cédigo do Trabalho, com a redacao
dada pela Lei n.° 83/2021, de 6 de dezembro, aplicavel também aos trabalhadores
com vinculo de emprego publico por forca dos artigos 68.° e 69.° da Lei Geral do
Trabalho em Funcées Publicas (e n.° 1 do artigo 5.° da mencionada Lei n.° 83/2021),
ou seja, teletrabalho em regime de permanéncia e/ou teletrabalho em regime de
alternancia de periodos de trabalho a distancia e de trabalho presencial (cfr. n.° 3 do
artigo 166.° do CT), com duracdo determinada ou indeterminada (cfr. artigo 167.° do
CT).

iii. Localizacao
Localizagao

Codigo

ID Morada Postal

Concelho

“Localizacao” - deve preencher:

- na coluna “Morada” deve indicar a morada (avenida/rua/beco/travessa), nimero de porta,

andar (se aplicavel), acrescido de “localidade” do candidato (entidade beneficiaria final).

- nas colunas “Codigo Postal” e “Concelho” deve indicar, respetivamente, o cédigo postal (4

digitos + 3 digitos) e o concelho da morada do candidato (entidade beneficiaria final).

iv. Responsavel da Operacao

Responsavel da operagao

Nome
Telefone Telemovel
E-mail Cargo

“Responsavel da Operacao”- deve indicar o nome, telefone, telemével, e-mail e cargo do/a
representante do candidato para efeitos de comunicacdo com o beneficidrio intermédio

(DGAEP) a entidade promotora deste Programa.

De seguida selecione [B Gravar ¢ escolha a opcao

\ PR R ‘Sl REPUBLICA FEF Financiado pela
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3 - Enquadramento e Caracterizagao

Formulario de Candidatura

Investimento PRR C19-i07.05 TD C19-i07.05 - Capacitacao da Administracao Publica - Programa de Estagios e Promogao do T
Aviso 02/C19-i07.05/2021 || Aquisicao de meios de trabalho para promocao do teletrabalho
Beneficiario Intermédio 600025420 - DIRECCAO-GERAL DA ADMINISTRACAO E DO EMPREGO PUBLICO

(€ Anterior)(Z)( Seguinte)

Enquadramento do projeto no aviso

0/3000
Descrigao das a¢oes e investimentos do projeto

0/3000
Contributo e/ou cumprimento principios para a pi cao da igualdade de gé , de oportunidades e nao discriminaca

0/5000
Contributo para a Transigao Climatica e/ou Digital

0/5000
Justificar o respeito pelo principio do DNSH, nao apoiar ou reali: tividad. que danos significativos a qualq bjeti k |
(art.° 17.° Regulamento UE 2020/852)

0/5000

+/ Validar
i. Enquadramento do projeto no aviso (até 3.000 caracteres)

Neste campo deve efetuar uma descricido sumaria do projeto, como o mesmo se enquadra
nos objetivos de financiamento previstos no Aviso, nomeadamente do numero de

trabalhadores que exercem funcdes compativeis com o teletrabalho e a natureza das mesmas,

725N
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os meios de trabalho a adquirir ou ja adquiridos para equipar os postos de teletrabalho e a sua

descricdo, e do cumprimento das condicoes especificas de acesso elencadas no ponto 3B do

presente Aviso.

[méax. 3000 caracteres]

ii. Descricio das acoes e investimentos do projeto (até 3.000 caracteres)

Indique as acdes que serao realizadas no Ambito do projeto e do investimento associado,
nomeadamente deve proceder a descricdo das tipologias de equipamentos adquiridos/a

adquirir para equipar postos de teletrabalho, bem como dos valores associados.

[méx. 3000 caracteres]

iii. Contributo e/ou cumprimento principios para a promocao da igualdade de
género, de oportunidades e n3o discriminacio (até 5.000 caracteres)

Neste campo escreva “Sim”, caso aplicavel, efetuando uma descricio dos mecanismos
utilizados e/ou criados que garantam a ndo agudizacdo das assimetrias de género

preexistentes e a promocao da igualdade de género.

[max. 5000 caracteres]

iv. Contributo para a Transicdo Climatica e/ou Digital (até 5.000 caracteres)

Neste campo deve efetuar uma descricdo do impacto que o projeto terd para um melhor
servico publico, e de que forma utilizara a tecnologia para reduzir custos de contexto, bem
como promover a eficiéncia, a modernizacao, a inovacao e a capacitacado da Administracao
Publica, reforcando o contributo do Estado e da administracido publica para o crescimento e

desenvolvimento econdmico e social.

Financiado pela
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[max. 5000 caracteres]

V. Justificar o respeito pelo principio do DNSH nao apoiar ou realizar atividades
econdmicas que causem danos significativos a qualquer objetivo ambiental (art.° 17.°
Regulamento EU 2020/852) (até 5.000 caracteres)

Neste campo deve demonstrar o cumprimento do principio do “Ndo Prejudicar
Significativamente” [“Do No Significant Harm” (DNSH)], ndo incluindo atividades que causem
danos significativos a qualquer objetivo ambiental na acecdo do Artigo 17.° do Regulamento
(UE) 2020/852 do Parlamento Europeu e do Conselho (Regulamento da Taxonomia da UE).

Neste campo deve demonstrar a contribuicido do projeto para a neutralidade carbdnica e
resiliéncia energética, designadamente através do seu contributo para as Iniciativas
Emblematicas Europeias referentes a Estratégia Anual para o Crescimento Sustentavel,
concretamente no que respeita ao reforco da capacidade energética (tecnologias limpas e
acelerar o desenvolvimento e a utilizacao de energias renovaveis, bem como a sua integracao
através de redes modernizadas e com maior interconetividade), ao nivel da renovacio para
promocdo da eficiéncia energética dos edificios e ao nivel do recarregamento e

reabastecimento, para promocao de transportes sustentaveis.

[max. 5000 caracteres]

De seguida selecione B Gravar ¢ escolhaa opgao

Financiado pela
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4 - DeclaragOes

Formulario de Candidatura

Investimento PRR C19-i07.05 TD C19-i07.05 - Capacitagdo da Administragdo Publica - Programa de Estagios e Promogao do T
Aviso 02/C19-i07.05/2021 | Aquisicdo de meios de trabalho para promogéo do teletrabalho
Beneficiario Intermédio 600025420 - DIRECCAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO E DO EMPREGO PUBLICO

Declaragées de promi
A entidade declara que: Sim  NA
Tem a situacao tributaria e contributiva regularizada perante, respetivamente, a administracao fiscal e a seguranca social 0
Tem a situacéao regularizada em matéria de reposicées, no ambito dos financiamentos dos FEEI () O
Respeita as obrigacoes decorrentes do Cédigo dos Contratos Publicos 0 @]
Cumprir dos requisitos de informagao, comunicagao e publicidade relativos a origem do financiamento, conforme disposto no n.° 2 do artigo 34.° do 0 O
Regulamento (UE) 2021/241 do Parlamento Europeu e do Conselho de 12 de fevereiro de 2021, que criou o...
Cumprimento dos principios horizontais para a promogao da igualdade de género entre homens e mulheres e da igualdade de oportunidades e nao 0O O
discriminagdo
Cumprimento com o principio de «ndo prejudicar significativamente» (DNSH - Do No Significant Harm) O (]
O financiamento para aquisicao de meios de trabalho, no ambito do presente procedimento, ndo é cumulavel com outros fundos europeus destinados 0 0
ao pagamento das mesmas despesas
Os meios a adquirir manter-se-ao atribuidos a trabalhadores em regime de teletrabalho, durante 5 anos apos a data de pagamento final O a
Observagées
0/3000
+/ Validar
. ~ .
i Declaracoes de compromisso

Deve assinalar todas as opcoes.

Deve assinalar, alternativamente, a opcao “sim” ou “NA - ndo aplicavel”, consoante a situacdo

especifica do Beneficiario.

Decl de comp

A entidade declara que:

Tem a situacao tributéria e contributiva regularizada perante, respetivamente, a administragéo fiscal e a seguranca social
Tem a situagdo regularizada em matéria de reposicdes, no &mbito dos financiamentos dos FEEI
Respeita as obrigacoes decorrentes do Codigo dos Contratos Piblicos

Cumprir dos requisitos de informagao, comunicacao e publicidade relativos a origem do financiamento, conforme disposto no n.° 2 do artigo 34.° do
Regulamento (UE) 2021/241 do Parlamento Europeu e do Conselho de 12 de fevereiro de 2021, que criou o...

Cumprimento dos principios horizontais para a promogéo da igualdade de género entre homens e mulheres e da igualdade de oportunidades e nao
discriminacao
Cumprimento com o principio de «nao prejudicar significativamente» (DNSH - Do No Significant Harm)

O financiamento para aquisicao de meios de trabalho, no ambito do presente procedimento, nao é cumulavel com outros fundos europeus destinados
ao pagamento das mesmas despesas

Os meios a adquirir manter-se-ao atribuidos a trabalhadores em regime de teletrabalho, durante 5 anos apds a data de pagamento final

L)
3

[T VAT JUS( TRC T JAC TR )

| (@ @ ] (w (=
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ii. Observacoes (até 3.000 caracteres)

Neste campo poderdo ser preenchidas quaisquer observacdes/dados referentes as situacdes

declarativas indicadas e que sejam tidas como relevantes para a presente candidatura

[méx. 3000 caracteres]

De seguida selecione [ B Gravar  oocolhaa opcio

5 - Critérios de Selecao
Formulario de Candidatura
Investimento PRR C19-i07.05 TD C19-i07.05 - Capacitagao da Administragdo Publica - Programa de Estagios e Promogao do T

Aviso 02/C19-i07.05/2021 | Aquisicdo de meios de trabalho para promocéo do teletrabalho
Beneficiario Intermédio 600025420 - DIRECGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO E DO EMPREGO PUBLICO

€ Anterior : -» Seguinte

N.° de trabalhad - Homens (registados pela Entidade, no SIOE, no 4.° Trimestre de 2021)
0/10000
N.° de trabalhad - Mulh gistados pela Entidade, no SIOE, no 4.° Trimestre de 2021)
0/10000
v Validar

PRR

Flano de Recuperagdo
@ Resiliéncia
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Deve indicar o nimero total de trabalhadores Homens no érgio/servico/entidade, nos

termos registados pela entidade no carregamento do 4.° trimestre de 2021 no SIOE.

N.° de trabalhadores - H (registados pela Entidade, no SIOE, no 4.° Trimestre de 2021)

0/10000

Deve indicar o nimero total de trabalhadoras Mulheres no 6rgao/servico/entidade, nos

termos registados pela entidade no carregamento do 4.° trimestre de 2021 no SIOE.

N.° de trabalhadores - Mulheres (registados pela Entidade, no SIOE, no 4.° Trimestre de 2021)
0/10000

De seguida selecione [a Gravar. e escolha a opcao

PR R 'S REPUBLICA ISP Financiado pela
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6 - Investimentos

Formulario de Candidatura

Investimento PRR C19-i07.05 TD C19-i07.05 - Capacitacao da Administragao Publica - Programa de Estagios e Promogao do T
Aviso 02/C19-i07.05/2021 || Aquisicao de meios de trabalho para promocéo do teletrabalho
Beneficiario Intermédio 600025420 - DIRECCAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO E DO EMPREGO PUBLICO

(€ Anterior (=] (> Seguinte]

&

N° Tipo Designacao V-2020 € V-2021 € V-2022 € V-2023 €

Investimentos

Neste campo deve utilizar o botao caso necessite inserir mais linhas.

Por cada tipologia de equipamentos deve ser inserida uma linha para registar o respetivo

montante de despesa.

O somatério dos montantes registados tem que ser igual ao montante total indicado no campo

“Investimentos” no separador 2 do formulario.

Proceda ao seguinte preenchimento:

Investimentos

&
N°  Tipo Designacao V-2020 € V-2021 € V-2022 € V-2023 €

Computadores
portateis
Componentes
(memébria,
mala/mochila,
cabo de
seguranga,
docking
station)
Periféricos
(teclado, rato,
ecra externo)
Software
(sistema
operativo)

“N.°": Campo de preenchimento automatico.

“Tipo”: Selecionar a tipologia de equipamento:

=5

PRR 9 REPUBLICA RIZA Financiado pela
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e Computadores portateis;
¢ Componentes (memoria, mala/mochila, cabo de seguranca, docking station);
e Periféricos (teclado, rato, ecra externo);

e Software (sistema operativo).
Nota: Deve adicionar uma linha para registar cada tipologia de equipamento.

“Designacdo”: Preencher com a tipologia concreta do equipamento.

“V-2020€": Indicar o custo total por tipo de despesa no ano de 2020.
“V-2021€": Indicar o custo total por tipo de despesa no ano de 2021.
“V-2022€": Indicar o custo total por tipo de despesa no ano de 2022.
“V-2023€": Indicar o custo total por tipo de despesa no ano de 2023.

Notas:
v Salienta-se que sao elegiveis as despesas com a aquisicdo de meios de trabalho
para equipar postos de teletrabalho realizadas apds 1 de fevereiro de 2020.
v O limite de apoio maximo por posto de trabalho é de 1.000 EUR (mil euros),
IVA nao incluido.

v O IVA nunca é elegivel, mesmo quando nao recuperavel.

De seguida selecione [ = Gravar. e escolha a opcao

Financiado pela
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7 - Anexos

Formulario de Candidatura

Investimento PRR C€19-i07.05 TD C19-i07.05 - Capacitagao da Administragao Publica - Programa de Estagios e Promogéo do T
Aviso 02/C19-i07.05/2021 Aquisicdo de meios de trabalho para promogéo do teletrabalho
Beneficidrio Intermédio 600025420 - DIRECCAO-GERAL DA ADMINISTRACAO E DO EMPREGO PUBLICO
(€ Anterior] @ (> Seguinte]
Anexos
P —

Memoria Descritiva
Formato(s) pdf
B Upload

0
L

/ - Parte 1 (max. 50MB)
Formato(s) zip
B Upload

>

Juisicio de equip 1 balk

Formato(s) xlsx

B§ Upload

Contrato/acordo Teletrabalho - Parte 2 (max. 50MB)
Formato(s) zip
B Upload

Contrato/acordo Teletrabalho - Parte 3 (max. 50MB)
Formato(s) zip
B Upload

Contrato/acordo Teletrabalho - Parte 4 (max. 50MB)
Formato(s) zip
Upload

Contrato/acordo Teletrabalho - Parte 5 (max. 50MB)
Formato(s) zip

B Upload

Contrato/acordo Teletrabalho - Parte 6 (max. 50MB)
Formato(s) zip
B Upload

Formato(s) pdf
B Upload

Declaracao de situacao tributdria regularizada perante a Administragao Fiscal

Declaragao de sitt ao contril iva p a g
Formato(s) pdf
Upload

Investimento (FEEI)
Formato(s) pdf
B Upload

o

laracao de Dep N

Formato(s) pdfizip
B Upload

Modelo  Aquisicdo de equipamentos Teletrabalho Aviso2 2021 C19 i0705 02.xlsx

EFund.

Declaragdo de situagdo regularizada em matéria de rep

Europeus Estruturais e de

“
¢ ¥
&
: 3
9.8
@ m
)
T o
)
B
T
]

3 Upload

é iario do Pr

¢ao no interior

REPUBLICA
PORTUGUESA
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Deve efetuar o upload dos documentos indicados:
i.  Memoria Descritiva

Meméria Descritiva

Formato(s) pdf
Neste campo efetuar o upload do documento “Meméria Descritiva” do Projeto, em formato
PDF.

ii.  Contrato/Acordo Teletrabalho

Neste campo efetuar o upload dos “Contrato/Acordo”, e/ou “Contrato/acordo com condicdo
suspensiva inicial dependente da elegibilidade” e/ou “Minuta de contrato/acordo de
teletrabalho acompanhada de declaracido de compromisso de assinatura do mesmo, quando
sejam atribuidos os equipamentos, assinada pelas partes”.

Estes documentos devem ser comprimidos numa pasta com formato zip, com o tamanho
maximo de 50MB.

Caso seja necessario poderd comprimir até 6 (seis) pastas com formato zip, cada uma com o
tamanho maximo de 50 MB e efetuar o upload, respetivamente, nos campos identificados

como Parte 1, Parte 2, Parte 3, Parte 4, Parte 5 e Parte 6.
Apenas deve utilizar as caixas necessdrias ao tamanho do upload a efetuar.

Contrato/acordo Teletrabalho - Parte 1 (max. 50MB)

Formato(s) zip

Contrato/acordo Teletrabalho - Parte 2 (max. 50MB)

Formato(s) zip

Contrato/acordo Teletrabalho - Parte 3 (max. 50MB)

Formato(s) zip

PRR ¢3 rerUBLICA EIEN Financiado pela
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Contrato/acordo Teletrabalho - Parte 4 (max. 50MB)

Formato(s) zip

Contrato/acordo Teletrabalho - Parte 5 (max. 50MB)

Formato(s) zip

Contrato/acordo Teletrabalho - Parte 6 (max. 50MB)

Formato(s) zip

Notas:

Os contratos/acordos, os contratos/acordos com condicdo suspensiva inicial e/ou
minutas de contrato/acordo e declaracdo de compromisso submetidos devem ser
iguais aos nimeros de postos de trabalho em regime de teletrabalho a candidatar.
Salienta-se que sdo passiveis de serem elegiveis despesas com a aquisicdo de meios
de trabalho para equipar postos de teletrabalho realizadas apds 1 de fevereiro de
2020 (submissdo de Contrato/Acordo outorgado).

As regras de elegibilidade da despesa respeitantes a aquisicio dos meios para equipar
postos de trabalho em regime de teletrabalho estdo diretamente associadas a um
contrato/acordo com um trabalhador determinado, sendo, por conseguinte,
necessaria a apresentacao dos elementos minimos necessarios a permitir verificar
essa conexao, a qual é passivel de ser concretizada apenas com o nome do
trabalhador, devendo os restantes dados pessoais do contrato serem

anonimizados/expurgados.

Aquisicao de equipamentos de teletrabalho

Aquisicao de equipamentos Teletrabalho

Formato(s) xlsx Modelo Aquisicdo_de equipamentos Teletrabalho Aviso2 2021 C19 i0705 02.xlsx

PRR
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Deve descarregar e preencher o ficheiro “Aquisicio de equipamentos
Teletrabalho_Aviso2_2021_C19_i0705_02.xIsx”, em formato “Excel”’, o qual ird permitir

aplicar os critérios de selecdo enunciados no ponto 9 do presente Aviso.

Preenchimento obrigatério do ficheiro “Aquisicio de Equipamentos Teletrabalho”:

Leia com atencdo as instrucdes de preenchimento constantes do referido ficheiro, no

separador “leia-me antes de iniciar”.

No separador “formulario_candidatura” deve preencher os seguintes elementos:
. COLUNA A - Indicar o cadigo SIOE (nove digitos) da entidade (repetir o cédigo as

vezes que forem necessarias).

. COLUNA B - A insercdo do cédigo SIOE gera automaticamente a designhacio do

Argao ou servico (confirmar se esta correta)

. COLUNA C - Priorizacao do posto de trabalho - Deve priorizar por ordem numérica
crescente os postos de teletrabalho a que a entidade se candidata (Atencio: A priorizacio dos
postos de trabalho é importante e necessaria para aplicacdo dos critérios de selecdo

identificados no ponto 9 do Aviso).

Para cada posto de trabalho a candidatar devera indicar respetivamente:
. COLUNA D - Codigo de carreira - Escreva o cédigo da carreira (4 digitos) (ver

separador Tabela_Carreiras).

o COLUNA E - Designacao da carreira - Ao inserir o cédigo carreiras correto, vai gerar

de forma automatica a designacao da carreira/funcao.

. COLUNA F - Abrangido pelo Programa do Decreto-Lei n.° 40/2020, de 17 de julho -
Escolher a opcdo Sim/Nao sobre se o trabalhador esta abrangido pelo Programa de Incentivos

a Fixacao de Trabalhadores do Estado no interior.

Financiado pela
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. COLUNA G - Dependentes a seu cargo - Escolher a opcdo Sim/Nao sobre se o
trabalhador tem dependentes a seu cargo.
e Nota:
v" Para efeitos de aplicacdo deste critério de selecio, o conceito de dependentes a cargo
é o enunciado no Cédigo do Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Singulares

(CIRS), em concreto os dependentes considerados no n.° 5 do artigo 13.° e do artigo

78.°-A.
. COLUNA H- Sexo - Escolher a opcao Feminino/Masculino.
. COLUNA | - Documento referido na alinea b) do ponto 8 do aviso: Escolher a opcdo

consoante o documento a anexar para o posto de trabalho a candidatar - Contrato/Acordo
(se anexa Contrato/Acordo de teletrabalho ou Contrato/Acordo de teletrabalho com
condicdo suspensiva inicial dependente da elegibilidade da candidatura) ou Minuta
Contrato/Acordo e Declaracao de Compromisso (se anexa a minuta de contrato/acordo de
teletrabalho acompanhada de declaracdo de compromisso de assinatura do mesmo quando
sejam atribuidos os equipamentos).

e Nota:

v Se na submissdo da candidatura for anexada minuta de contrato/acordo de
teletrabalho acompanhada de declaracdo de compromisso de assinatura do mesmo
quando sejam atribuidos os equipamentos, o respetivo Contrato/Acordo de
teletrabalho com condicdo suspensiva inicial tem de ser entregue até 3 data de

assinatura do Termo de Aceitacao.

. COLUNA J - Documento comprovativo da alinea a) do ponto 9 do Aviso - Escolher a
opcao Sim/Nao consoante anexa documento comprovativo de que o trabalhador esta
abrangido pelo Programa de Incentivos a Fixacado de Trabalhadores do Estado no Interior.

Para efeitos de comprovativo é necessaria prova que o acordo de teletrabalho foi registado
na Bolsa de Emprego Publico enquanto acordo de teletrabalho ao abrigo do Programa de

Incentivos a Fixacdo de Trabalhadores do Estado no Interior.

. COLUNA K - Documento comprovativo da alinea b) do ponto 9 do Aviso - Escolher
a opcdo Sim/Nao consoante anexa documento comprovativo de que o trabalhador tem

dependentes a seu cargo.

Financiado pela
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Para este efeito é tido como documento comprovativo adequado, uma declaracdo da entidade
empregadora assinada por quem a vincule, atestando que os trabalhadores elencados nesta
situacdo tém dependentes a cargo (informacdo que a entidade empregadora dispord no

ambito dos processos associados a gestdo de recursos humanos).

Notas:
v" Os critérios de selecido a aplicar as candidaturas que preencham as condicées de
elegibilidade sdo os seguintes:
1 - Por ordem de entrada da candidatura no SI PRR, até ao limite de 10% do nimero
de trabalhadores do beneficiario final, de acordo com os dados do SIOE
(correspondendo aos valores registados pela entidade no carregamento do 4.°
trimestre de 2021 no SIOE).

Caso, ap6s a aplicacao deste critério a todas as candidaturas, a dotacao do presente
aviso ndo se encontre esgotada ou atingido o nimero de equipamentos a que cada
uma das entidades se candidatou, procede-se a atribuicao dos restantes.

Serdo atribuidos por ordem de entrada das candidaturas no SI PRR e pela aplicacao

sucessiva de cada um dos seguintes critérios de desempate:

2 - Posto de trabalho abrangido pelo Programa de Incentivos a Fixacao de
Trabalhadores do Estado no Interior a que se refere o Decreto-Lei n.° 40/2020, de 17
de julho;

3 - Equipamentos a atribuir a trabalhador com dependentes a seu cargo;

4 - Equipamentos a atribuir ao sexo sub-representado nas candidaturas previamente
aceites.

(Em cada candidatura, o universo do sexo sub-representado a considerar é o dos
postos de teletrabalhado ja atribuidos pela aplicacdo dos critérios anteriores, por
ordem de entrada da mesma no SI PRR e, no limite, até esgotar os postos de

teletrabalho candidatados e/ou permitir igualar a representacdo dos sexos).

A aplicacio dos critérios previstos nos pontos 3 e 4 pressupde a prévia aplicacdo dos
critérios previstos, respetivamente, nos pontos 2 e 3, ao universo de entidades que
ndo esgotaram a dotacdo proposta, obedecendo sempre a ordem de submissiao das

candidaturas.

Flano uperacéo f
A e R ‘
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v Todos os documentos identificados na COLUNA |, na COLUNA J e na COLUNA K,
quando a opcao selecionada tiver sido SIM, devem ser submetidos no espaco

correspondente do separador 7 da candidatura, no campo respetivo para upload.

Apods preenchimento, deve efetuar o upload do documento “Aquisicdo de equipamentos
Teletrabalho_Aviso2_2021_C19_i0705_02.xlsx"” em formato xIsx no respetivo campo.

iv.  Declaracao de situacao tributaria regularizada perante a Administracao Fiscal

Declaragao de situagao tributaria regularizada perante a Administracao Fiscal

Formato(s) pdf

Neste campo efetuar o upload do documento “Declaracao de situacao tributaria regularizada
perante a Administracao Fiscal”, em formato PDF.

v. Declaracao de situacio perante a Seguranca Social

Declaragao de situagao contributiva perante a Seguranga Social

Formato(s) pdf

Neste campo efetuar o upload do documento “Declaracio de situaciao contributiva perante
a Seguranca Social”, em formato PDF.

vi. Declaracdao de situacdo regularizada em matéria de reposicdes, no ambito dos

financiamentos dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI)

ambito dos fir i itos dos Fundos Europeus Estruturais e de

Declaragdo de situagdo regularizada em matéria de reposigo no

Investimento (FEEI)

Formato(s) pdf

e Resilidnci
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Neste campo efetuar o upload do documento “Declaracdo de situacdo regularizada em
matéria de reposicoes, no ambito dos financiamentos dos Fundos Europeus Estruturais e de

Investimento (FEEI)”, em formato PDF.

A Declaracdo de situacdo regularizada em matéria de reposicoes, no ambito dos
financiamentos dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI) deve ser

elaborada de acordo com o seguinte modelo:

(logotipo da entidade)

DECLARAGAO

[designacdo da entidade, nimero de identificacdo fiscal,
sede], aqui representada por [nome, nimero de documento
de identificacdo] na qualidade de representante legal,
tendo tomado conhecimento dos termos do Aviso n.°
2/C19-i07.05/2021, relativo a “Aquisicio de meios de
trabalho para promocido do teletrabalho”, declara sob
compromisso de honra ter a situacdo regularizada em
matéria de reposicoes, no ambito dos financiamentos dos
Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI).

[Local e data]

[Cargo e assinatural

vii.  Declaracao de que o trabalhador tem dependentes a cargo

Declaragao de Dependentes

Formato(s) pdfizip

B Upload

Neste campo efetuar o upload do documento “Declaracido de que o trabalhador tem
dependentes a cargo”, em formato PDF ou ZIP.

REPUBLICA RSP Financiado pela
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Para este efeito é tido como documento comprovativo adequado, uma declaracdo da entidade
empregadora assinada por quem a vincule, atestando que os trabalhadores elencados nesta
situacdo tém dependentes a cargo (informacdo que a entidade empregadora dispord no

ambito dos processos associados a gestdo de recursos humanos).

viii. Declaracdo de que o trabalhador é beneficiario do Programa de Incentivos a

colocacao no Interior

Declaragao de que o trabalhador é beneficiario do Programa de incentivos a colocagao no interior

Formato(s) pdfizip

Neste campo efetuar o upload dos documentos “Declaracdo de que o trabalhador é
beneficiario do Programa de Incentivos a colocacao no Interior”, em formato PDF ou ZIP.

Para efeitos de comprovativo é necessaria prova que o acordo de teletrabalho foi registado
na Bolsa de Emprego Publico enquanto acordo de teletrabalho ao abrigo do Programa de

Incentivos a Fixacdo de Trabalhadores do Estado no Interior.

_ [=> Seguinte
|2 Gravar . .ccolhaa opcio

De seguida selecione
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.  COMO EFETUAR A SUBMISSAO DA CANDIDATURA

Para submeter a candidatura, clique no logotipo OPRR ~ ho campo superior esquerdo e

volte a aceder ao menu “Candidaturas”.

Deve selecionar a Q da linha correspondente ao formulario de candidatura que preencheu.

02/C19-i07.05/2021 10 2022-01-16 11:23:56

Ou

Selecione o botdao do meio identificado na imagem:

(€ Anterior | (]| = Seguinte ]

Ird aparecer a seguinte imagem:

Formulario de Candidatura

Investimento PRR C€19-i07.05 TD €19-i07.05 - Capacitacao da Administracao Publica - Programa de Estagios e Promogao do T
Aviso 02/C19-i07.05/2021 | Aquisicao de meios de trabalho para promocéao do teletrabalho
Beneficiario Intermédio 600025420 - DIRECGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO E DO EMPREGO PUBLICO

Entidade

Operagao e indicadores
Enquadramento e caracterizagao
Declaragoes

Critérios de Selegao

Investimentos

PLLLLLLL

Anexos

Validagdo e Submissao

O Beneficiario confirma que reline capacidade institucional, técnica e administrativa para executar a operagao dos termos do aviso e do presente formulario de

candidatura O
 Validar | (& Submeter

PR R 'Sl REPUBLICA ISP Financiado pela
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. . ~ Validar
De seguida selecione

Caso existam campos em branco e/ou erros no preenchimento da candidatura,
designadamente discrepancias entre os valores inseridos nos campos “Investimento”
(separador 2 - Operacbes e indicadores) e “Investimentos” (separador 6), surgirda uma
mensagem de erro.

Formulario (Erros: 18)

N.© de trabalhadores - Mulheres (registados pela Entidade, no SIOE, no 4.° Trimestre de 2021) - Valor - Preenchimento obrigatorio
6 Investimentos (Erros: 5)

[#1] Designacéo - Preenchimento obrigatdrio

[#1] V-2020 - Preenchimento obrigatdrio

& [#1] V-2021 - Preenchimento obrigatério

K [#1] V-2023 - Preenchimento obrigatério

® [#1] O total dos investimentos (15.000,00) deve ser igual ao investimento do projeto (10.000,00)

B

b & Jip |

7 Anexos (Erros: 3)

& [#1] Memoria Descritiva - Preenchimento obrigatério (2)

K [#2] Contrato/acordo Teletrabalho - Preenchimento obrigatério (2)

* [#3] Aquisicdo de equipamentos Teletrabalho - Preenchimento obrigatério (2)

Existindo erros, deve proceder a respetiva correcdo e voltar a “Validar” para confirmar que os
erros ficaram corrigidos.

IZ::"r“x. ario (Erros: Cj:I

ou

Pode, em alternativa, efetuar o processo de validacdo e verificacdo de campos em branco
e/ou erros aquando do preenchimento de cada um dos sete separadores que compdem o
formulario de candidatura, selecionando a opcio “Validar”.

Existindo erros, deve proceder de imediato a respetiva correcdo e “Gravar”, antes de passar
ao separador seguinte do formulario.

N3o existindo erros, deve confirmar que “reine capacidade institucional, técnica e
administrativa para executar a operacdo dos termos do aviso e do presente formulario de
candidatura”

PR R 'S REPUBLICA ISP Financiado pela
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Formulario de Candidatura

Investimento PRR C19-i07.05 TD C19-i07.05 - Capacitagdo da Administracao Publica - Programa de Estagios e Promogéo do T

Aviso 02/C19-i07.05/2021 || Aquisicao de meios de trabalho para promogao do teletrabalho
Beneficiario Intermédio 600025420 - DIRECGCAO GERAL DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

1 Entidade C}
2 Operacao e indicadores O}
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Validagao e Submissao

O Beneficiario confirma que retine capacidade institucional, técnica e administrativa para executar a operagéo dos termos do aviso e do presente fori

mulérig de
candidatura m
¥/ Validar ) (& Submeter]

Nao existindo erros submeta a candidatura selecionado a opcdo “Submeter”

& Submeter |

Apds a submissado, surgird no ecra uma mensagem de confirmacdo de submissio da
candidatura com sucesso.

o

Candidatura submetida com sucesso em 2022-01-13 13:50:58, registada com referéncia
To42081858-9942

OK

A titulo excecional, a DGAEP podera autorizar a eliminacdo de uma candidatura e a sua
substituicio por outra.

Para solicitar a eliminacdao de uma candidatura deve efetuar os seguintes passos:

No S| PRR, selecione a opcio “Projetos”
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Beneficiario

Gestéo de utilizadores Dados do Beneficiario Candidaturas

Projetos

Selecione o numero do projeto para o qual pretende criar um pedido de desisténcia clicando

@
na
Projetos
[© voltar
N° Projeto  Aviso Data Cand. NIF Nome Investimento T
;

Selecione a opcao “Desisténcia”

Projeto

N.° Projeto - 81

Retificagbes Desisténcia DecisGes

Contratos

§ Voltar

Selecione a opcao “Iniciar”
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Projeto
N.° Projeto - 80 im
Situagio Situagdo: | Nao registada + Iniciar |

No campo “Fundamentacido do pedido” deve escrever a fundamentacido do pedido de

eliminacdo para que possa ser aceite pela DGAEP e, de seguida, escolha a opcao “Fechar”.

Situacdo Situagdo: | Iniciada

Fundamentagédo do pedido:

vz

& Fechar|

O pedido de cancelamento estara submetido com sucesso se a situacdo se encontrar como

“submetida”.

Situagdo I Situagdo: | Submetida I

Fundamentagdo do pedido:

Submissdo de pedido de desisténcia do projeto em 2022-01-25 21:43:14

Apbs a submissdo do pedido de cancelamento deve solicitar 3 DGAEP a aceitacdo da
desisténcia, a titulo excecional, através do endereco eletrénico

teletrabalho_cowork@dgaep.gov.pt, indicando o nimero da respetiva candidatura.

Apds a aceitacdo do pedido de desisténcia, pode efetuar uma nova candidatura, a qual implica

a respetiva alteracdo da ordem de entrada no SI PRR.
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