Ydgaep

GUIA DE APOIO AO PREENCHIMENTO DO
FORMULARIO DA CANDIDATURA

Investimento TD-C19-i07: Capacitacdo da AP - Formacdo de trabalhadores e gestdo do

futuro

Programa 5. ESTAGIOS

AVISO N.2 01/C19-i07.05/2021

Convite a apresentacao de candidaturas ao financiamento de estagios

Financiado pela
Unido Europeia 1/18
NextGenerationEU

REPUBLICA
PORTUGUESA




Ydgaep

indice

I.  COMO APRESENTAR CANDIDATURA AO FINANCIAMENTO DE ESTAGIOS “EstagiAP XXI” — 12

EDICAO, NO AMBITO DO PLANO DE RECUPERAGAOQ E RESILIENCIA? ......cvevviieeeeeereiereeeeie e 4
[l. COMO PREENCHER O FORMULARIO DE CANDIDATURA? ....cocvoviieieetetereiiseeie et 7
O 20 U - U - OO RSO UPUPRRPRR 8
2. 0peracao € INAICAOTES. ......ccereirieriieieieree ettt sttt sb e et b e sae et b eanes 9
3. Enquadramento € CaracCteriZagao........cccieiueeeeieerueeriieeeiieeesieeesteesseeesseessssessssssessesssseesssseesnn 10
T D 1=Tol b= 1 - U 1= USSR 11
5. Critrios de SEIECAD .....ovuieiiriiiieierteee ettt s 12
6. INVESTIMEINETOS ...eeiiiiiiiiieiee ettt ettt ettt e e s bt esbe e s bte e sabe e s bbeesabeesabeeesubeesaseesbeeesabeennne 12
A -\ s o) (o 1P P PP ST PRTOPRPPRN 13
[ll. COMO EFETUAR A SUBMISSAO DA CANDIDATURA? ......cooeeveteteeeeeeteteeeeeteseseneeses e sesesesesesens 15

PRR 9 REPUBLICA NN Financiado pela
Plano de Recuperacdo N PORTUGUESA Uniéo Europeia 2/18

NextGenerationEU

e Resiliéncia



Ydgaep

Este guia tem por finalidade prestar apoio as Entidades candidatas, com o intuito de facilitar o
preenchimento do formulario de candidatura, ndo dispensando, no entanto, a consulta da regulamentac¢do

aplicavel, nomeadamente:

Regulamento (EU) 2021/241 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 12 de fevereiro de 2021 que cria

0 Mecanismo de Recuperacgao e Resiliéncia.

Decreto-Lei n.2 29-B/2021, de 4 de maio, que estabelece o modelo de governacdo dos fundos europeus

atribuidos a Portugal através do PRR.

Resolucido do Conselho de Ministros n.2 46-B/2021, de 4 de maio, que cria a Estrutura de Missao
«Recuperar Portugal», com a redagao introduzida pela Resolucdo do Conselho de Ministros n.2 169/2021,
de 13 de dezembro.

Resolucdo do Conselho de Ministros n.211/2021, de 3 de margo, que cria um programa extraordinario

de estagios na administragdo direta e indireta do Estado, destinado a carreira de técnico superior.

Portaria n.2 115/2021, de 28 de maio, que aprova a lista correspondente a distribuicdo de vagas na

Administra¢do Publica no ambito do Programa «EstagiAP XXI».

Portaria n.2 175/2015, de 12 de junho, que regulamenta o Programa de Estagios Profissionais na

Administragdo Central do Estado (PEPAC).
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I.  COMO APRESENTAR CANDIDATURA AO FINANCIAMENTO DE ESTAGIOS “EstagiAP XXI” — 12
EDICAO, NO AMBITO DO PLANO DE RECUPERAGAO E RESILIENCIA?

Deve aceder formuldrio de candidatura, que se encontra disponivel no endereco

https://recuperarportugal.gov.pt/candidaturas-prr/ e selecionar a opg¢do “Entidades Publicas”.

Autarquias e Areas Metropolitanas B% I Entidades Publicas I Empresas Publicas ,,;H

Selecionar Todos

Abertos Fechados

Selecionar Todos

De seguida clique em “Pesquisar Avisos”.

Selecione a opgdo: = C19. Administracio Pablica Mais Eficiente v

Escolha o programa/aviso:

(C19-i07.05: Capacitagio da Administragdo Pdblica - Programa de Estdgios e Promogéo do Teletrabalho ~

Escolha o Aviso n.2 01/C19-i07.05/2021 e clique no link “aqui” na opcdo “Submissido de Candidaturas
aqui até 26/01/2022".

Investimento TD-C19-i07: Capacitagdo da AP - formagao de trabalhadores e gestdo do futuro (N° 01/C19-i07.05/2021)
Entidades Pablicas
Convite 3 apresentagdo de candidaturas ao financiamento de estagios no dmbito do investimento e programa suprarreferidos

Data do Aviso de Concurso: 27/12/2021

I Submissdo de Candidaturas agui até 26!01!2022'

Ver documentagio aqui
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Sera direcionado para a plataforma “PRR - Sistema de Informacao Geral de Apoios (SI PRR) - Acesso

Beneficiario Final”.

PRR - Sistema de Informagao Geral de Apoios
Acesso Beneficiario Final

I Acesso Beneficiario I

Ao clicar em “Acesso Beneficiario” sera encaminhado para a pagina de autenticag¢do no Balcdo 2020, onde

deve inserir os dados de acesso: “Utilizador” e “Senha de Acesso”.

” PORTUGAL
. 2020
Bem-vindo(a) ao Balcdo 2020

aos Programas Operacionais financiade
o) para todas as entidades que

0 acesso ao Balcdo 2020 é simples e facil!

do 2014-2020 Por faver insira o5 seus dados de acesso.

os financiamentos dispon -
mpanhamento do

entago da sua candidatura e o

Utilizador

Senha de Acesso

I L A Perdeu a sua senha’? Recupere-a agui

.Q- OO Ainda nfo possui acesso? Registe-se
F

Encontrar

Oparuncates s
;

. Iniciar Sessdo

= Submissio de candidaturas o
contratos e procedimentos de contratagio

Perg) Frequentes

Q@ Estemos eo seu sispor Comademnos

O primeiro acesso deve ser efetuado com as credenciais de entidade beneficiaria do Balcdo 2020 (NIF da
entidade). O utilizador com perfil Superutilizador no Balcdo 2020 nio tem as mesmas permissdes na

plataforma PRR.

Caso ainda nao tenha estas credenciais pode registar-se no referido Balcdo, conforme a imagem supra.

Concluida a autenticacio com sucesso sera reencaminhado para o PRR - Sistema de Informacao

Geral de Apoios (SI PRR) - Acesso Beneficiario Final (SIGA-BF)”

PR R REPUBLICA Financiado pela
Plano de Recuperagéo PORTUGUESA Unido Eurgpe|a 5/18
e Resiliéncia NextGenerationEU




Ydgaep

CRIAR OUTROS UTILIZADORES NO SI PRR

Apds ter acesso ao SI PRR, tem que criar as permissdes de acesso dos utilizadores deste sistema. Todos os

utilizadores terdo que ter um registo prévio no Balcao 2020, individual ou associado ao NIF da entidade.

No primeiro acesso deve criar o utilizador com permissoes de Superutilizador do SI PRR. Apenas o NIF da

entidade e o Superutilizador podem fazer gestao de utilizadores no SI PRR.

Para criar novos utilizadores deve selecionar a opcdo “Gestao de Utilizadores” e preencher os dados que

lhe sdo solicitados.
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COMO PREENCHER O FORMULARIO DE CANDIDATURA?

No SI PRR, escolha a opc¢ao “Candidaturas”.

Beneficiario

Gestdo de utilizadores Dados do Beneficiario Candidaturas Projetos

Posteriormente clique em “+ Iniciar Candidatura”.

Candidaturas

I |
I+ Iniciar Candldatural @ Voltar

Aviso  01/C19-i07.05/2021 v

Escolha o Aviso 01/€C19-i07.05/2021 e clique em OK.

Selecione a @) para dar inicio ao preenchimento do formulario.

01/C19-07.05/2021 00 2022-01-1310:3%:51

O formulario lista as paginas que devem ser preenchidas. Para aceder a cada uma das paginas deve clicar

narespetiva L
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Formulario de Candidatura

Investimento PRR C19-i07.05 TD C19-i07.05 - Capacitacdo da Administragdo Publica - Programa de Estdgios e Promogdo do T
Aviso 01/C19-i07.05/2021 Capacitagdo da AP - formag&o de trabalhadores e gestdo do futuro
Beneficiario Intermédio 600025420 - DIRECCAO-GERAL DA ADMINISTRACAO E DO EMPREGO PUBLICO

Entidade

Operacéo e indicadores
Enquadramento e caracterizacdo
Declaracoes

Critérios de Selecdo
Investimentas

~N @ s W o =

Anexos

PLPLPRLPLLPL

Valida¢do e Submissdo

O Beneficiario confirma que retine capacidade institucional, técnica e administrativa para executar a operacdo dos termos do aviso e do presente formulario de
candidatura O

1. Entidade

Os campos de “Identificagio do Beneficidrio Final” encontram-se pré-preenchidos, mas deve
confirmar se os dados estao corretos.

Os restantes campos (Tipologia PRR e Caracterizagdo da entidade) sdo de preenchimento

. 7.
obrigatorio.
s . .
Formulario de Candidatura
Investimento PRR C19-i07.05 TD €19-i07.05 - Capacitagdo da Administragdo Pblica - Programa de Estdgios e Promogdo do T
Aviso 01/C19-i07.05/2021 || Capacitagdo da AP — formagdo de trabalhadores e gestao do futuro

Beneficiario Intermédio 600025420 - DIRECGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO E DO EMPREGO PUBLICO

[ Ao ()3 g

Identificagdo do Beneficiario Final

Tipologia PRR v

NIF E—— core
Mersc I

Freguesia - Cédigo Postal I

Concelho ] Distrito | ]

Telefone ] Email ]

Tipo de entidade _
Natureza Juridica |

Caracterizacdo da entidade

0/3000
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“Tipologia PRR” - escolha a opgdo “Entidades Publicas”

Identificacido do Beneficiario Final

Tipologia PRR

Entidades Publicas v

“Caracterizacio da entidade” - indique, de forma resumida, as principais caracteristicas da entidade

candidata.

Selecione e escolhaa opcdo [ Seguinte

2. Operacao e indicad

ores

Formulario de Candidatura

Investimento PRR C19-i07.05 TD C19-i07.05 - Capacitagéo da Administragéo Piblica - Programa de Estagios e Promagdo do T
Aviso 01/C19-i07.05/2021 Capacitacdo da AP — formacéo de trabalhadores e gestéo do futuro
Beneficidrio Intermédio 600025420 - D\REC@AO—GERAL DA ADM\N\STRA(;.&O E DO EMPREGO PUBLICO
& Anterior |[=

Resumo do projeto
Designacéo
Datas previstas inicio/fim aaaa-mm-dd aaaa-mm-dd
Investimento
Indicadores

Cédigo PRR Descricao Unidade Valor

1488 Programa de estdgios para licenciados Nimero
Localizacéo

Cédigo
ID Morada 9 Concelho
Postal

Responsével da operagio

Nome

Telefone Telemovel

E-mail Cargo

 Validar

Preencha os seguintes campos:

i. Resumo do Projeto

“Designac¢do” - Preencha com a designacio do projeto a financiar: “EstagiAP XXI - 12Edi¢4o”.

“Datas Previstas inicio/fim” - Indique como data de inicio a data de inicio do primeiro estagio e

como data de fim a data prevista para a conclusao do ultimo estagio.

PRR £

Plano de Recuperacdo .
e Resiliéncia
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“Investimento” - Registe o valor total da despesa com bolsas de estagio e taxa social tinica (TSU).
O montante inscrito neste campo tem que ser igual ao somatério dos montantes inscritos no

campo “Investimentos” na pagina 6 do formulario.

ii. Indicadores
“Valor” - Indique o niimero de contratos de estagios que celebrou no ambito do Programa de

Estagios “EstagiAP XXI".

iii. Localizacao

Indique a Morada, Codigo Postal e o Concelho do local de realizagio dos estagios.

iv. Responsavel da Operacio
Indique o nome, telefone, telemével, e-mail e cargo da pessoa que sera a interlocutora da

entidade para as comunicag¢des com o beneficiario intermédio (DGAEP).

Selecione e escolha a op¢do

3. Enquadramento e caracteriza¢do

i. Enquadramento do Projeto no Aviso
Descreva de que forma o projeto se enquadra nos objetivos do programa de financiamento previstos

no Aviso.

Enquadramento do projeto no aviso

0/3000

ii. Descricao das Ac¢des e Investimentos do Projeto

Indique as agdes que serdo realizadas no ambito do projeto e o investimento associado.

Descrigdo das agdes ¢ investimentos do projeto

0/3000

PRR 9 REPUBLICA WOSE Financiado pela
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iii. Contributo e/ou Cumprimento dos Principios para a Promocio da Igualdade de Género, de
Oportunidades e Nao Discriminacao

Neste campo escreva “Sim”.

Contributo e/ou cumprimento principios para a promocéo da i de género, de oportuni e néo discrimi

iv. Contributo para a Transicido Climatica e/ou Digital

Se aplicavel, refira a realizacdo de estagios nas areas do ambiente ou das TIC.

Contributo para a Transicdo Climatica e/ou Digital

v. Justificar o Respeito pelo Principio do DNSH, ndo apoiar ou realizar atividades econdmicas
que causem danos significativos a qualquer objetivo Ambiental (art. 17.2 Regulamento UE n.2
2020/852)

Justifique de que forma o projeto a desenvolver respeita o principio do “Do not significant harm”
(DNSH).

Justificar o respeito pelo principio do DNSH, ndo apoiar ou realizar atividades econémicas que causem danos significati a objetivo
(art.? 17.° Regulamento UE 2020/852)

0/5000

Selecione escolha a op¢do

4. Declaragoes

i. Declaracdes de Compromisso
Deve assinalar todas as opg¢des. Utilize o campo “Observagdes” para registar dados relevantes

relativos as declaragoes.
No campo “Cumprir as regras aplicaveis aos auxilios do Estado” deve assinalar “NA”.

PRR 9 REPUBLICA WOSE Financiado pela
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Declaragées de compromisso

A entidade declara que:

Sim  NA
Tem a situacdo tributaria e contributiva regularizada perante, respetivamente, a administracdo fiscal e a seguranca social ]
Tem a situagdo regularizada em matéria de reposicdes, no ambito dos financiamentos dos FEEI @]
Cumprir as regras aplicaveis aos auxilios de Estado O O
Respeita as obrigagdes decorrentes do Cédigo dos Contratos Publicos a a
Cumprir dos requisitos de informacéo, comunicacdo e publicidade relativos & origem do financiamento, conforme disposto no n.° 2 do artigo 34.° do 0
Regulamento (UE) 2021/241 do Parlamento Europeu e do Conselho de 12 de fevereiro de 2021, que criou o Mecanismo de Recuperagdo e Resiliéncia
Ter celebrado contrato de estagio ao abrigo do programa EstagiAP XXI a
Observagdes
0/3000
£
+ Validar |[ @ Gravar
Selecione Gravar | € escolha a op¢do |- Seguinte
] ~
5. Critérios de selecao
. 7 = . .
i. Mérito do Projeto:
N3 TS ”
Neste campo deve escrever “Ndo aplicavel”.
Meérito do projeto
0/10000

Selecione e escolhaaopcdo [ Seguinte

6. Investimentos

Neste campo deve utilizar o botao para inserir linhas. Para cada estagidrio devem ser inseridas

PRR (3 rzomuca

e Resiliéncia
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duas linhas, uma para registar o montante da despesa com a bolsa de estagio e outra para a despesa

com a TSU (contribui¢des da entidade para a seguranga social - 23,75% do valor da bolsa de estagio).

Investimentos

HE=

N°  Tipo Designagao V-2021 € V-2022 €

O somatdrio dos montantes registados tem que ser igual ao montante total indicado no campo

“Investimento” na pagina 2 do formulério.

“N.2”: Campo de preenchimento automatico.

“Tipo”: Selecionar o tipo de despesa (bolsa de estagio/TSU).
“Designacdo”: Preencher com o nome completo do estagiario.
“V-2021€": Indicar o custo total por tipo de despesa no ano de 2021.
“V-2022€” - Indicar o custo total por tipo de despesa no ano de 2022.

Selecione e escolha a opgdo |- Seguinte

7. Anexos

Deve fazer o upload dos documentos indicados, em formato PDF. Caso pretenda submeter mais do

que um contrato de estagio, os contratos devem ser comprimidos numa pasta com formato zip.

PRR 9 REPUBLICA NN Financiado pela
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Anexos

Contrato de estagio ac abrigo do programa EstagiAP XXI
Formato(s) zip;pdf

Declaracdo de situacdo tributaria regularizada perante a Administragao Fiscal

Formato(s) pdf

Declaragéio de situagio contributiva perante a Segurancga Social

Formato(s) pdf

B Upload
Declaragio de situagdo regularizada em matéria de reposi¢es, no dmbito dos financiamentos dos Fundos Europeus Estruturais e de

Investimento (FEEI)

Formato(s) pdf

A Declaragdo de situagdo regularizada em matéria de reposicées, no dmbito dos Financiamentos
dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI) deve ser elaborada de acordo com o

seguinte modelo:

DECLARAGAO

, aqui representado por
na qualidade de representante legal, tendo tomado conhecimento dos
termos do Aviso N.° 01/C19-i07.05/2021 relativo ao “Convite a apresentacdo de candidaturas ao
financiamento de estagios” declara, sob compromisso de honra ter a situagéo regularizada em matéria
de reposicdes, no ambito dos financiamentos dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento
(FEEI).

Depois de efetuar o upload de todos os documentos, selecione | % Validar

PR R 3 REPUBLICA RV Financiado pela
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.  COMO EFETUAR A SUBMISSAO DA CANDIDATURA?

Para submeter a candidatura, clique no logotipo 0 PRR no campo superior esquerdo e volte a

aceder ao menu “Candidaturas.”

Deve selecionara (%) dalinha correspondente ao formulario de candidatura que preencheu.

01/C19-107.05/2021 00 2022-01-13 10:39:51 D C]

No campo “Validagdo e Submissdo”, confirme que retine capacidade institucional, técnica e administrativa

para executar a operagao.

Formulario de Candidatura

Investimento PRR C19-i07.05 TD C19-i07.05 - Capacitacdo da Administragdo Publica - Programa de Estdgios e Promogdo do T
Aviso 01/C19-i07.05/2021 Capacitagdo da AP - formagdo de trabalhadores e gestdo do futuro
Beneficidrio Intermédio 600025420 - DIRECCAO-GERAL DA ADMINISTRAGAC E DO EMPREGO PUBLICO

1 Entidade Q
2 Operacdo e indicadores Q
3 Enquadramento e caracterizagio Q
4 Declaragdes Q
5 Critérios de Selegdo Q
] Investimentos Q
7 Anexas Q
Validagdo e Submissdo

O Beneficidrio confirma que retine capacidade institucional, técnica e administrativa para executar a operagdo dos termos do aviso e do presente formulério de
candidatura O

De seguida selecione |+ \validar

Caso existam campos em branco e/ou erros no preenchimento da candidatura, designadamente
discrepancias entre os valores inseridos nos campos “Investimento” (pagina 2 - Operagdes e indicadores)

e “Investimentos” (pagina 6), surgira uma mensagem de erro:

Financiado pela
Unido Europeia 15/18
NextGenerationEU
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Formulario (Erros: 4)
B Formulério de Candidatura (Erros: 1)
& Declaragdo - Validagdo e Submiss&o - Preenchimento abrigatdrio
B 1 Entidade (Erros: 2)
& Tipologia PRR - Preenchimento obrigatdrio
R Caraterizacdo da entidade - Preenchimento obrigatorio
B 4 Declaractes (Erros: 1)
&K Ter celebrado contrato de estagio ac abrigo do... - Preenchimento obrigatério

Existindo erros, deve proceder a respetiva correcido e voltar a “Validar” para confirmar que os erros

ficaram corrigidos.

Izc-rn“ ulario (Erros: C-jll

Nio existindo erros submeta a candidatura selecionando

Apbs a submissdo, surgird no ecrd uma mensagem de confirmagdo de submissdo da candidatura com

sucesso.

Q

Candidatura submetida com sucesso em 2022-01-13 13:50:58, registada com referéncia
Ted42081858-9942

oK

Nao é possivel efetuar retificagées no formulario de uma candidatura ja submetida.

A titulo excecional, a DGAEP podera autorizar a eliminacdo de uma candidatura e a sua substituicdo por

outra.
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Para solicitar a eliminac¢io de uma candidatura deve efetuar os seguintes passos:

No SI PRR, selecione a op¢ado “Projetos”:

Beneficiario

Gestdo de utilizadores Dados do Beneficiario

Candidaturas

Projetos

Selecione o nimero do projeto para o qual pretende criar um pedido de desisténcia clicando na &}

Projetos
© Voltar
N° Projeto  Aviso Data Cand. NIF Nome Investimento T
81 I @ I
Selecione a opgao “Desisténcia”:
Projeto
N.° Projeto - 81
P.E. e Retificagdes Desisténcia DecisBes Contratos
PR R REPUBLICA — Financiado pela
il Unido Europeia

PORTUGUESA NS
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Selecione a opc¢ao “Iniciar”’

Projeto

N.° Projeto - 80 © voltar

Situacdo Situacdo: | Ndo registada -

No campo “Fundamentacdo do pedido” Deve escrever a fundamentacdo do pedido de eliminagdo para

que possa ser aceite pela DGAEP e, de seguida, escolha a op¢do “Fechar".

Situacio Situacdo: | Iniciada

Fundamentacao do pedida:

)

& Fechar

0 pedido de cancelamento estard submetido com sucesso se a Situacdo se encontrar como “submetida”.

Situagdo I Situagdo: | Submetida I

Fundamentag¢do do pedido:

Submissdo de pedido de desisténcia do projeto em 2022-01-25 21:43:14

Apb6s a submissdo do pedido de cancelamento deve solicitar a DGAEP a aceitacdo da desisténcia, a titulo
excecional, através do endere¢o eletrénico info.prrestagios@dgaep.gov.pt, indicando o ndmero da

respetiva candidatura.

Apos a aceitacdo do pedido de desisténcia, podera efetuar uma nova candidatura.
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