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Este guia tem por finalidade prestar apoio as Entidades com o intuito de facilitar o

preenchimento do formulario de candidatura, ndo dispensando, no entanto, a consulta da

regulamentacao aplicavel, nomeadamente:

Regulamento (EU) 2021/241 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 12 de
fevereiro de 2021 que cria 0 Mecanismo de Recuperacéo e Resiliéncia.

Decreto-Lei n.° 29-B/2021, de 4 de maio, que estabelece o modelo de governacao
dos fundos europeus atribuidos a Portugal através do PRR.

Resolucdo do Conselho de Ministros n.° 46-B/2021, de 4 de maio, que Cria a
Estrutura de Missdo «Recuperar Portugal», com a redacdo introduzida pela
Resolucéo do Conselho de Ministros n.° 169/2021, de 13 de dezembro.

Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redacao atual, que aprova o Cédigo
dos Contratos Publicos, que estabelece a disciplina aplicavel & contratacdo publica
e 0 regime substantivo dos contratos publicos que revistam a natureza de contrato
administrativo (em particular a Lei n.° 30/2021, de 21 de maio, que aprova medidas
especiais de contratacdo publica e altera o Codigo dos Contratos Publicos).

Lei n.°102/2009, de 10 de setembro, na sua redagéo atual, que estabelece o regime
juridico da promogé&o da seguranca e saude no trabalho.

Lei n.°79/2019, de 2 de setembro, que estabelece as formas de aplica¢do do regime
da seguranca e saude no trabalho previsto no Codigo do Trabalho e legislacéo
complementar, aos 6rgdos e servicos da Administracdo Publica, alterando a Lei
Geral do Trabalho em Func¢bes Publicas.

Decreto-Lei n.° 220/2008, de 12 de novembro, na sua redacéo atual, que estabelece
o regime juridico da seguranga contra incéndios em edificios.

Decreto-Lei n.° 163/2006, de 8 de agosto, na sua redagéo atual, que aprova o regime
da acessibilidade aos edificios e estabelecimentos que recebem publico, via publica
e edificios habitacionais.

Regulamento (UE) n.° 2016/679, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril
de 2016 - Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados (RGPD) da Unido Europeia.

Lei n.° 58/2019, de 8 de agosto, que assegura a execuc¢do, na ordem juridica
nacional, do Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento e do Conselho, de 27 de
abril de 2016, relativo a protecdo das pessoas singulares no que diz respeito ao
tratamento de dados pessoais e a livre circulagéo desses dados [Lei da Protecéo de
Dados Pessoais (LPDP)].
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COMO APRESENTAR CANDIDATURA AO FINANCIAMENTO DA CRIACAO
DE ESPACOS DE COWORK?

Deve aceder ao formulario de candidatura, que se encontra disponivel no endereco

https://recuperarportugal.gov.pt/candidaturas-prr/ e selecionar a opgéo “Autarquias e Areas

Metropolitanas”.

Metropolitanas & Entidades Pblicas Empresas Publicas

Selecionar Todos

Abertos Fechados

Selecionar Todos

De seguida devera selecionar o campo “Pesquisar Avisos”.

Selecione a opg¢éo: C19. Administracdo Ptiblica Mais Eficiente v

Escolha o programa:

(C19-i07.05: Capacitagio da Administragdo Pdblica - Programa de Estagios e Promogéo do Teletrabalho v

Escolha o Aviso n.° 03/C19-i07.05/2021 e clique no link ‘aqui”.

Investimento TD-C19-i07: Capacitagdo da AP - formacao de trabalhadores e gestéo do futuro (§° 03/C19-i07.05/2021)

Autarquias e Areas Metropolitanas
Convite a apresentacao de candidaturas ao financiamento da criacao de espagos de Cowork

Data do Aviso de Concurso: 28/12/2021

Submissao de Candidaturas aqui até 28/03/2022 <
Ver documentacao aqui

Contacto para informagdes e Esclarecimentos: Teletrabalho_cowork@dgaep.gov.pt

PRR

Plano de Recuperacéo
e Resiliancia
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Nota: O prazo limite para apresentacdo de candidaturas termina as 17:00 horas do dia 28
de marco de 2022.

Sera direcionado para a plataforma “PRR - Sistema de Informacdo Geral de Informacéao
de Apoios (SI PRR) — Acesso Beneficiario Final.”

PRR - Sistema de Informacao Geral de Apoios
Acesso Beneficiario Final

I Acesso Beneficiario I

Ao clicar em “Acesso Beneficiario” sera encaminhado para a pagina de autenticagéo no

Balcdo 2020, onde deve inserir os dados de acesso: “Utilizador” e “Senha de Acesso”.

O primeiro acesso deve ser efetuado com as credenciais de entidade beneficiaria do
Balc&do 2020 (NIF da entidade). O utilizador com perfil Superutilizador no Balcdo 2020 nédo

possui todas as permissdes necessarias ao primeiro acesso.

Caso ainda nédo tenha as credenciais, pode registar-se no referido Balcdo, conforme a

imagem infra.

P5620

O acesso ao Balcdo 2020 é simples e facil!

Por favar insira os seus dados de acesso:

Utilizador

Senha de Acesso

Perdeu a sua senha? Recupere-a agui

Ainda nio possul acesse? Registe-se

Iniciar Sessdo

@  Estemos a0 seu dispor. Contacte-nos

Concluida a autenticacdo com sucesso sera reencaminhado para o Sistema de
Informacéo do PRR (SI PRR)
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CRIAR OUTROS UTILIZADORES NO SI PRR

Apos ter acesso ao Sl PRR, tem que criar as permissdes de acesso dos utilizadores deste
sistema. Todos os utilizadores terdo que ter um registo prévio no Balcdo 2020, individual ou

associado ao NIF da entidade.

No primeiro acesso deve criar o utilizador com permissdes de Superutilizador do S| PRR.
Apenas o NIF da entidade e o Superutilizador podem fazer gestao de utilizadores no SI PRR.

Para criar novos utilizadores deve selecionar a opgao “Gestdo de Utilizadores” e preencher

os dados que lhe sédo solicitados.

Beneficiario

Selecione “+ iniciar Utilizador” e preencha com os dados solicitados:

Utilizadores
[+ iniciar Utiizador]
NIF Nome Tipo Ativo

CONFIGURACAO DE ENDERECO DE CORREIO ELETRONICO PARA A RECECAO DE
ALERTAS DA EXISTENCIA DE NOTIFICACOES NA PLATAFORMA

Todo o processo, desde a candidatura, a contratacdo, 0 pagamento e 0 apuramento de

dados decorre na plataforma do SI PRR.
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As notificacdes séo efetuadas em plataforma, sendo enviado um alerta para os enderecos

de correio eletrénico que o Beneficiario Final identifique para o efeito.

Neste sentido, na pagina inicial do SI PRR o Beneficiario Final deve selecionar o envelope
que aparece no canto superior direito.

o PRR sica-er - m o

Beneficiario

Aparece a seguinte visualizagao:

Alertas

I @ Configurar enderegos Ii Histdrico |[ @ Voltar

Sem registos para mostrar

De seguida, selecione a opgao “configurar enderegos”
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Alertas
(@ Configurar enderegos (@ Histérico)(@ Voltar)
N Enderego
R —

Sem registos para mostrar

No campo “Endereg¢o” configure o endereco de correio eletrénico que ira rececionar os

alertas da existéncia de notifica¢des na plataforma.

Pode indicar mais do que um endereco de correio eletrénico para efeitos de alertas,

selecionando o “+”.

De seguida selecione [ = Gravar‘
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COMO PREENCHER O FORMULARIO DE CANDIDATURA

No SI PRR, escolha a opg¢éo “Candidaturas”.

Beneficiario

Gestdo de utilizadores Dados do Beneficiario Candidaturas Projetos

De seguida, selecionar, no canto superior direito, a op¢ao “+ Iniciar Candidatura”

Candidaturas

I + Iniciar Candidatura I(_) Voltar

N°e Aviso Situagao Data Inicio Data Fecho T

Sem registos para mostrar

No canto superior esquerdo no “Aviso” selecionar o numero “03/C19-i07.05/2021", que
identifica o Programa “TELETRABALHO - Espagos de Cowork”

Candidaturas

(+ Iniciar Candidatura (@ Voltar]

Aviso 03/C19-i07.05/2021

OK || Cancelar
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. . . : . C}
Apoés escolher o Aviso ao qual se pretende candidatar selecione o icone , ho canto
inferior direito, e ira aparecer o formulario da candidatura.

Candidaturas

(+ Iniciar Candidatura (@ Voltar)

N° Aviso Situacao Data Inicio Data Fecho i

1 03/C19-i07.05/2021 10 2021-12-27 19:47:38

O formulério lista as paginas que devem ser preenchidas. Para aceder a cada uma das

paginas deve clicar na respetiva

Formulario de Candidatura

Investimento PRR C19-i07.05 TD C19-i07.05 - Capacitacdo da Administragao Publica - Programa de Estagios e Promocao do T
Aviso 03/C19-i07.05/2021 | Criacao de espacos de Cowork
Beneficiario Intermédio 600025420 - DIRECCAO-GERAL DA ADMINISTRACAO E DO EMPREGO PUBLICO

1 Entidade C}
2 Operacéo e indicadores @
3 Enquadramento e caracterizagdo Y
4 Declarages (C}
5 Critérios de Selegao @
6 Investimentos ®
7 Anexos Q
Validacao e Submissao

O Beneficiario confirma que retine capacidade institucional, técnica e administrativa para executar a operagao dos termos do aviso e do presente formulario de
candidatura O

O Formuléario de Candidatura é constituido por 7 separadores.

PRR

Plano de Recuperacéo
e Resiliancia
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1 - Entidade

Os campos de “ldentificacdo do Beneficiario Final” encontram-se pré-preenchidos.
Os dados do Beneficiario sdo os dados constantes no registo do Balc&o 2020.

Nota: O Aviso destina-se as Comunidades Intermunicipais (CIM) e Areas Metropolitanas
(AM) que reunam as condi¢des previstas no Aviso.

Os restantes campos (Tipologia PRR e Caracterizagdo da entidade) sdo de
preenchimento obrigatorio.

Formulario de Candidatura

Investimento PRR C19-i07.05 TD C19-i07.05 - Capacitacao da Administragéo Publica - Programa de Estégios e Promocao do T
Aviso 03/C19-i07.05/2021 || Criacao de espagos de Cowork
Beneficiario Intermédio 600025420 - DIRECGAO-GERAL DA ADMINISTRAGCAO E DO EMPREGO PUBLICO

(€ Anterior) @ (> Seguinte)

Identificagdo do Beneficiario Final
Tipologia PRR
NIF

<
Rome _

Morada

Freguesia Codigo Postal

Email

Concelho
Telefone

Tipo de entidade

Natureza Juridica

Caracterizagao da entidade

0/3000

Deve selecionar na ldentificagdo do Beneficiario Final — “Tipologia PRR” - a opcéo
“Autarquias e Areas Metropolitanas.”
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Identificacdao do Beneficiario Final

Tipologia PRR I Autarquias e Areas Metropolitanas Vv I

No campo “Caracterizacdo da Entidade” deve indicar, de forma resumida, as principais
caracteristicas da entidade candidata (atribuicdes e competéncias legais, justificando a sua

conformidade com a tipologia e 0s objetivos da operacdo que se pretende implementar).

Nota: utilizar até 3.000 caracteres

[méax. 3000 caracteres]

De seguida selecione B Gravar ¢ escohaa opcacl™ Seaunte]

2 - Operacao e indicadores
Formulario de Candidatura

Investimento PRR C19-i07.05 TD C19-i07.05 - Capacitagao da Administragao Publica - Programa de Estagios e Promogao do T
Aviso 03/C19-i07.05/2021 || Criacao de espagos de Cowork
Beneficiario Intermédio 600025420 - DIRECGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO E DO EMPREGO PUBLICO
€ Anterior ) (Z) (- Seguinte
S

Resumo do projeto
Designagao
Datas previstas inicio/fim aaaa-mm-dd aaaa-mm-dd
Investimento
Indicadores

Codigo PRR  Descricao Unidade Valor

1494 N.° de novos espagos de co-work criados N° 3,00
Localizagao

®HE
Codigo
ID Morada 9 Concelho
Postal
Responsavel da operagao
Nome
Telefone Telemovel
E-mail Cargo
+ Validar
P R R REPI:]BI.ICA Financiado pela 12
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Preencha os seguintes campos:

i Resumo do Projeto

Resumo do projeto
Designacéo
Datas previstas inicio/fim aaaa-mm-dd aaaa-mm-dd

Investimento

“Designacéo” — Preencha com a designacdo do projeto a financiar: “TELETRABALHO -

Criacdo de espacos de Cowork”.

“‘Datas previstas inicio/fim” - Indique data de inicio e de fim da empreitada (de
adaptacao/remodelacdo), ou as datas previsiveis caso a empreitada ainda nao tenha sido
iniciada e/ou terminada. Caso candidate mais do que um espaco de Cowork, as datas
previstas de inicio/fim respeitam a primeira data prevista de inicio e a Ultima data previsivel

de fim.

“Investimento” — Registe o valor total da despesa, sem IVA, com a criacdo de espaco(s) de

Cowork que candidatada.
Notas:

v/ Cada Beneficiario Final pode candidatar até ao limite 3 (irés) espacos de Cowork,

dentro da sua area de jurisdicao.

v" O limite de apoio maximo a atribuir por Beneficiario Final é de 127.000,00 € (cento e

vinte e sete mil euros), IVA néo incluido.

v" O IVA nunca é elegivel, mesmo quando nédo recuperavel.

ii. Indicadores

Indicadores

Codigo PRR Descrigao Unidade Valor

1494 N.° de novos espacos de co-work criados N°

"Valor” - No campo de Indicadores deve preencher a coluna “Valor”, indicando o nimero de

espagos de Cowork, dentro da sua area de jurisdigdo, que o candidato pretende criar, até

ao limite de 3 (trés).
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iii. Localizacao
Localizagao
=

Codigo

ID Morada Postal

Concelho

“Localizacao” - deve preencher:

- na coluna “Morada” deve indicar a morada (avenida/rua/beco/travessa/..., nUmero de
porta, andar (se aplicavel), acrescido de “- localidade” do candidato (entidade beneficiaria
final).

- nas colunas “Cddigo Postal” e “Concelho” deve indicar, respetivamente, o cédigo postal
(4 digitos + 3 digitos) e o concelho da morada do candidato.

iv. Responsavel da Operacéao

Responsavel da operagido

Nome
Telefone Telemovel
E-mail Cargo

“Responsavel da Operacao” - deve indicar o nome, telefone, telemével, e-mail e cargo do/a
representante do candidato para efeitos de comunicagdo com o beneficiario intermédio

DGAEP) a entidade promotora deste Programa.

De seguida selecione [ B Gravar e escolha a opga(
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3 - Enquadramento e Caracterizagdao

Formulario de Candidatura

Investimento PRR C19-i07.05 TD C19-i07.05 - Capacitacao da Administracao Publica - Programa de Estagios e Promogéo do T
Aviso 03/C19-i07.05/2021 || Criagao de espagos de Cowork
Beneficiario Intermédio 600025420 - DIRECCAO-GERAL DA ADMINISTRACAO E DO EMPREGO PUBLICO

(€ Anterior ) () (> Seguinte]

Enquadramento do projeto no aviso
0/3000
VZ
Descrigao das agdes e investimentos do projeto
0/3000
VZ
Contributo e/ou cumprimento principios para a p| cao da igualdade de género, de oportunidades e nao discriminagao
0/5000
VZ,
Contributo para a Transigao Climatica e/ou Digital
0/5000
4
Justificar o respeito pelo principio do DNSH, nao apoiar ou reali ividad 6micas que danos significativos a qualq bjeti biental
(art.° 17.° Regulamento UE 2020/852)
0/5000
Vz
+ Validar | (3 Gravar

i Enquadramento do projeto no aviso (até 3.000 caracteres)
Neste campo deve efetuar uma descricdo sumaria do projeto, como o mesmo se enquadra
nos objetivos de financiamento previstos no Aviso, nomeadamente do nimero de espagos
de Cowork a criar, a sua implementacdo geografica (em cumprimento do estabelecido no

ponto 4 do Aviso), descricao da empreitada de remodelagéo/ adaptacdo do(s) edificio(s),

PR R #9 REPUBLICA o Financiado pela 15
e YalRecups ot & PORTUGUESA Uniao Europeia
d P

e Resiliancia NextGenerationEU



Ydgaep

dos equipamentos, entre outros, e do cumprimento das condicBes especificas de acesso
elencadas no ponto 3B do presente Aviso.
Nota:
v" No caso de candidatura de mais do que 1 (um) espaco de Cowork, deve descrever
0 enquadramento do projeto para cada um dos espacos.
v Os espacos de Cowork a criar destinam-se a Administracdo Publica Central
(utilizacdo individual e/ou coletiva), devendo ser mantidos afetos a respetiva
atividade durante pelo menos cinco anos a contar da data do pagamento final ao

Beneficiario Final.

[méx. 3000 caracteres]

ii. Descri¢cdo das acfes e investimentos do projeto (até 3.000 caracteres)

Indique, sinteticamente, as acfes a realizar no ambito do projeto e do investimento
associado, nomeadamente deve proceder a descri¢do das tipologias de despesas elegiveis

para a criacao do(s) espaco(s) de cowork, bem como dos valores associados.

Notas:
v No caso de candidatura de mais do que 1 (um) espaco de Cowork, deve

descrever as agdes e investimentos para cada um dos espacos.

v Salienta-se que séo elegiveis despesas realizadas apds 1 de fevereiro de
2020.
v Salienta-se que o dono da obra tem de ser a CIM/AM.

[méx. 3000 caracteres]

iii. Contributo e/ou cumprimento principios para a promocdao da
igualdade de género, de oportunidades e ndo discriminacéo (até 5.000
caracteres)
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Neste campo escreva “Sim”, caso aplicavel, efetuando uma descricdo dos mecanismos
utilizados e/ou criados que garantam a ndo agudizacdo das assimetrias de género

preexistentes e a promocéao da igualdade de género.

[max. 5000 caracteres]

iv. Contributo para a Transi¢cdo Climética e/ou Digital (até 5.000
caracteres)

Neste campo deve efetuar uma descricdo do impacto que o projeto terd4 para um melhor
servigco publico, e de que forma utilizara a tecnologia para reduzir custos de contexto, bem
como promover a eficiéncia, a modernizagdo, a inovacao e a capacitacao da Administracao
Publica, reforcando o contributo do Estado e da administracéo publica para o crescimento e

desenvolvimento econdmico e social.

[méax. 5000 caracteres]

V. Justificar o respeito pelo principio do DNSH né&o apoiar ou realizar
atividades econdmicas que causem danos significativos a qualquer objetivo
ambiental (art.° 17.° Regulamento EU 2020/852) (até 5.000 caracteres)

Neste campo deve demonstrar o cumprimento do principio do “Nao Prejudicar
Significativamente” [“Do No Significant Harm” (DNSH)], ndo incluindo atividades que causem
danos significativos a qualquer objetivo ambiental na acec¢ao do Artigo 17.° do Regulamento
(UE) 2020/852 do Parlamento Europeu e do Conselho (Regulamento da Taxonomia da UE).
Neste campo deve demonstrar a contribuicdo do projeto para a neutralidade carbonica e
resiliéncia energética, designadamente através do seu contributo para as Iniciativas
Emblematicas Europeias referentes a Estratégia Anual para o Crescimento Sustentavel,
concretamente no que respeita ao reforco da capacidade energética (tecnologias limpas e
acelerar o desenvolvimento e a utilizacdo de energias renovaveis, bem como a sua
integracdo através de redes modernizadas e com maior interconetividade), ao nivel da
renovacdo para promocdo da eficiéncia energética dos edificios e ao nivel do

recarregamento e reabastecimento, para promocao de transportes sustentaveis.

[méx. 5000 caracteres]
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De seguida selecione [a Gravar g escolha a opgac| Seguinte |

4 - DeclaragOes

Formulario de Candidatura

Investimento PRR C19-i07.05 TD C19-i07.05 - Capacitacdo da Administracao Plblica - Programa de Estagios e Promocao do T
Aviso 03/C19-i07.05/2021 || Criagéo de espagos de Cowork
Beneficiario Intermédio 600025420 - DIRECCAO-GERAL DA ADMINISTRACAO E DO EMPREGO PUBLICO

€ Anterior : -» Seguinte

Declaragées de compi

)
=

z
>

A entidade declara que:

Tem a situagao tributaria e contributiva regularizada perante, respetivamente, a administracao fiscal e a seguranga social
Tem a situacao regularizada em matéria de reposigoes, no ambito dos financiamentos dos FEEI
Respeita as obrigagoes decorrentes do Codigo dos Contratos Piblicos

Cumprir dos requisitos de informagéo, comunicacéo e publicidade relativos a origem do financiamento, conforme disposto no n.° 2 do artigo 34.° do
Regulamento (UE) 2021/241 do Parlamento Europeu e do Conselho de 12 de fevereiro de 2021, que criou o...

Cumprimento dos principios horizontais para a promogao da igualdade de género entre homens e mulheres e da igualdade de oportunidades e nao
discriminagao

Cumprimento com o principio de «ndo prejudicar significativamente» (DNSH - Do No Significant Harm)

OO0 OO
i@ w @) =

A instalagéo do espago de Cowork ndo pode ser objeto de financiamento no @mbito dos FEEI

Observagdes
0/3000
V.
B Gravar
i Declara¢cfes de compromisso

Deve assinalar todas as opg¢des.

Deve assinalar, alternativamente, a opgao “sim” ou “NA — néo aplicavel”, consoante a

situacao especifica do Beneficiario.

REPUBLICA
PORTUGUESA
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Declaragées de compromisso

A entidade declara que: Sim  NA

Tem a situacao tributaria e contributiva regularizada perante, respetivamente, a administracao fiscal e a seguranga social
Tem a situacao regularizada em matéria de reposigdes, no ambito dos financiamentos dos FEEI
Respeita as obrigagoes decorrentes do Codigo dos Contratos Publicos

Cumprir dos requisitos de informagao, comunicagéo e publicidade relativos a origem do financiamento, conforme disposto no n.° 2 do artigo 34.° do
Regulamento (UE) 2021/241 do Parlamento Europeu e do Conselho de 12 de fevereiro de 2021, que criou o...

Cumprimento dos principios horizontais para a promogao da igualdade de género entre homens e mulheres e da igualdade de oportunidades e nao
discriminagéo

Cumprimento com o principio de «ndo prejudicar significativamente» (DNSH - Do No Significant Harm)

me B 8 ®® e
@8 ® @ B®

A instalacdo do espago de Cowork ndo pode ser objeto de financiamento no ambito dos FEEI

ii. Observacdes (até 3.000 caracteres)

Neste campo pode preencher quaisquer observacdes/dados referentes as situagdes

declarativas indicadas e que sejam tidas como relevantes para a presente candidatura

[méax. 3000 caracteres]

De seguida selecione [a Gravar‘ e escolha a opcao

PRR

Plano de Recuperacéo
e Resiliancia
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5 - Critérios de Selegao
Formulario de Candidatura

Investimento PRR C19-i07.05 TD C19-i07.05 - Capacitacdo da Administracao Publica - Programa de Estagios e Promogao do T
Aviso 03/C19-i07.05/2021 | Criacao de espagos de Cowork
Beneficiario Intermédio 600025420 - DIRECCAO-GERAL DA ADMINISTRACAO E DO EMPREGO PUBLICO

[€ Anterior][Z] [ Seguinte]

Grau de Maturidade do Projeto
0/10000
v
Outras Especificagdes (nomeadamente no que se refere a Seg ca e Saude no Trabalho, Seg ca Contra Incéndios e Acessibilidade
aos Edificios)
0/10000
%
7 Vaidar

i.  Grau de Maturidade do Projeto (até 10.000 caracteres)
Deve descrever o grau de maturidade do projeto a candidatar.

A maturidade do projeto assenta na disponibilizagcédo deste(s) espaco(s) até ao final do més
de junho de 2023.

Nota: No caso de candidatura de mais do que 1 (um) espago de Cowork, deve descrever o

grau de maturidade para cada um dos espacos a criar, até ao limite de 3 (trés).

PRR

Plano de Recuperacéo
e Resiliancia
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Grau de Maturidade do Projeto
0/10000

VZ

ii.  Outras Especificag6es (homeadamente no que se refere a Seguranca e Saude
no Trabalho, Seguranca Contra Incéndios e Acessibilidade aos Edificios) (até
10.000 caracteres)

Neste campo deve, sinteticamente, descrever:

e As especificagbes do projeto (acdes e medidas) adotadas para cumprimento das
disposicbes associadas a este tipo de espagos, e considerando a sua utilizagéo,
relativamente a Seguranca e Salde no Trabalho (Lei n.° 102/2009, de 10 de
setembro, na sua redacéo atual, que estabelece o regime juridico da promoc¢éo da
seguranca e saude no trabalho; Lei n.° 79/2019, de 2 de setembro, que estabelece
as formas de aplicacdo do regime da seguranca e saude no trabalho previsto no
Cdédigo do Trabalho e legislagdo complementar, aos 6rgdos e servicos da

Administracdo Publica, alterando a Lei Geral do Trabalho em Funcdes Publicas).

e As especificagbes do projeto (agbes e medidas) adotadas para cumprimento das
disposicdes associadas a este tipo de espacos, e considerando a sua utilizacéo,
relativamente & Seguranga Contra Incéndios em Edificios (Decreto-Lei n.° 220/2008,
de 12 de novembro, na sua redacdo atual, que estabelece o regime juridico da

seguranga contra incéndios em edificios).

e As acdes e medidas para promocdo da acessibilidade, de forma a garantir e
assegurar os direitos das pessoas com necessidades especiais, resultantes de
fatores permanentes ou temporarios, de deficiéncias de ordem intelectual,
emocional, sensorial, fisica ou comunicacional (Decreto-Lei n.° 163/2006, de 8 de
agosto, na sua redacao atual, que aprova o regime da acessibilidade aos edificios e

estabelecimentos que recebem publico, via publica e edificios habitacionais).

Financiado pela 21
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Podem ser descritas outras especificacbes que considere destacar e com relevo para

cumprimento do objetivo do Aviso.

o

Nota: No caso de candidatura de mais do que 1 (um) espac¢o de Cowork, deve descrever

estas especificacfes para cada um dos espacos a criar, até ao limite de 3 (trés).

Outras Especificagées (homeadamente no que se refere a Seguranga e Satude no Trabalho, Seguranga Contra Incéndios e Acessibilidade
aos Edificios)
0/10000

Z

De seguida selecione [ Q Gravar, e escolha a opgéo

PRR 'Sl REPUBLICA .k Financiado pela
Plano de Recupsracdo @ PORTUGUESA Uniao Europeia
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6 — Investimentos

Formulario de Candidatura

Investimento PRR C19-i07.05 TD C19-i07.05 - Capacitacdo da Administracao Publica - Programa de Estagios e Promogéo do T
Aviso 03/C19-i07.05/2021 | Criagao de espagos de Cowork
Beneficiario Intermédio 600025420 - DIRECCAO-GERAL DA ADMINISTRACAO E DO EMPREGO PUBLICO

[€ Anterior (][ Seguinte

Investimentos
=
Ne Tipo Designagao V-2020 € V-2021 € V-2022 € V-2023 €
/ Validar

Neste campo deve utilizar o botéo para inserir mais linhas.

Por cada tipologia de despesa elegivel deve ser inserida uma linha para registar o respetivo

montante de despesa.

O somatério dos montantes registados tem que ser igual ao montante total indicado no

campo “Investimentos” no separador 2 do formulario.

Proceda ao seguinte preenchimento:

Investimentos

&
N°  Tipo Designacao V-2020 € V-2021€ V-2022 € V-2023 €

Edificios e
construgao
Equipamento
informatico
Software
Equipamento
basico
Infraestruturas
e
equipamentos
de
comunicacdes
Despesas com
promogéao e
divulgagao
Outras
despesas e
servicos
diversos
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“N.°”: Campo de preenchimento automatico.
“Tipo”: Selecionar a tipologia de investimento:
e Edificios e construcgéo;
e Equipamento informatico;
e Software;
e Equipamento basico;
¢ Infraestruturas e equipamentos de comunicacoes;
e Despesas com promocéao e divulgacgéo;
e Qutras despesas e servicos diversos.
Nota; Deve adicionar uma linha para registar cada tipologia de despesa e também

por cada espaco de Cowork a candidatar (repetindo tipologias).

“Designacdo” Preencher com a descricdo da tipologia concreta do bem/servigo.
“V-2020€: Indicar o custo total por tipo de despesa no ano de 2020.
“V-2021€”: Indicar o custo total por tipo de despesa no ano de 2021.
“V-2022€”: Indicar o custo total por tipo de despesa no ano de 2022.
“V-2023€”: Indicar o custo total por tipo de despesa no ano de 2023.

Notas:
v O limite de apoio méximo por beneficiario é de 127.000 EUR (cento e vinte e
sete mil euros), IVA néo incluido.

v O IVA nunca é elegivel, mesmo quando néo recuperavel.

De seguida selecione B Gravar e escolha a opgac
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7 - Anexos
z. e .
Formulario de Candidatura
Investimento PRR C19-i07.05 TD C19-i07.05 - Capacitacédo da Administracdo Publica - Programa de Estagios e Promogao do T
Aviso 03/C19-i07.05/2021 || Criacao de espacos de Cowork

Beneficiario Intermédio 600025420 - DIRECGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO E DO EMPREGO PUBLICO

(€ Anterior) (] (= Seguinte]

Projeto de execugao

Formato(s) pdf

anx-01.pdf

oy

Titulo de Propri [ dear

d

ou doc di ativo da titularidade do espago

Formato(s) pdf

Regulamento de acesso ou declaragao de compromisso da sua ap| ¢ao ivo do cumpri das alineas d) e e) do ponto 3B

do Aviso

Formato(s) pdf

Declaracao de situacao tributaria regularizada perante a Administracao Fiscal

Formato(s) pdf

Declaragéo de situagao contributiva perante a Seguranga Social

Formato(s) pdf

Declaragao de situagao regularizada em matéria de reposig no a
Investimento (FEEI)

£ : .

dos Fundos Europeus Estruturais e de

Formato(s) pdf

Vv Validar

Deve efetuar o upload dos documentos indicados:

Projeto de execugéo
Neste campo efetuar o upload do documento “Projeto de Execucéo”, em formato pdf.

Em anexo ao projeto de execugdo deve remeter declaragao que comprove a manutenc¢ao dos
Centros de Cowork afetos a respetiva atividade durante pelo menos cinco anos a contar

da data do pagamento final ao Beneficiario Final.

Projeto de execugao

Formato(s) pdf
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Notas:
v' O Projeto de Execucdo deve demonstrar, entre outros elementos, a maturidade do
projeto e a instalacdo em edificio préprio.
v" No caso de candidatura de mais do que 1 (um) espaco de Cowork, deve efetuar o
upload do Projeto de Execucédo para cada um dos espacos a criar, até ao limite de
3 (trés).

ii.  Titulo de Propriedade, contrato de arrendamento ou documento demonstrativo

datitularidade do espaco

Neste campo efetuar o upload do “Titulo de propriedade, contrato de arrendamento ou

documento demonstrativo da titularidade do espac¢o”, em formato pdf.

d

Titulo de Propriedade, contrato de arrer to ou to d ativo da titularidade do espago

Formato(s) pdf

Notas:

v' Documento demonstrativo da titularidade do espaco (ex. documento de cedéncia do
espaco a CIM/AM pelo prazo a que o financiamento se destina).

v" No caso de candidatura de mais do que 1 (um) espago de Cowork, deve efetuar o
upload do “Titulo de propriedade, contrato de arrendamento ou documento
demonstrativo da titularidade do espago” para cada um dos espacgos a criar, até ao
limite de 3 (trés).

v Os Centros de Cowork devem ser mantidos e afetos a respetiva atividade, na
localizacdo geografica definida, pelo menos durante cinco anos a contar da data do

pagamento final ao Beneficiario Final.

iii. Regulamento de acesso ou declaracdo de compromisso da sua apresentacao

demonstrativo do cumprimento das alineas d) e e) do ponto 3B

Neste campo efetuar o upload do “Regulamento de acesso” e/ou “Declaracdo de
compromisso dasuaapresentacdo 3 meses apds aassinaturado Termo de Aceitacdo”

demonstrativo do cumprimento das alineas d) e e) do ponto 3B, em formato pdf.
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Regulamento de acesso ou declaragdo de compromisso da sua apr cao demonstrativo do cumprimento das alineas d) e e) do ponto 3B

do Aviso

Formato(s) pdf

B Upload

Notas

v'  Este documento deve demonstrar:

O acesso ao espaco de Cowork: o espago a instalar destina-se a
trabalhadores da administracdo publica (utilizacao individual) ou organismos
da administracéo publica (utilizag&o coletiva), sem prejuizo de poderem ser
cedidas vagas a titulo ocasional e ndo recorrente a outros utilizadores, assim
que existam vagas disponiveis (devera ser acautelado no regulamento de
acesso que seja garantido, num prazo ndo superior a 30 dias, a
disponibilizacé@o de vagas de utilizag&o individual e/ou coletiva a organismos
da administracéo publica, cessando as que possam ter sido cedidas a titulo
ocasional e ndo recorrente a outros utilizadores).

A introducdo de mecanismos de discriminagdo positiva que privilegiem o
acesso a determinadas pessoas ou entidades [exp.: Trabalhadores com
dependentes (descendentes e ascendentes) a seu cargo; Trabalhadores
com maior distancia entre o local de residéncia e de trabalho; Trabalhadores

pertencentes ao género sub-representado].

v" No caso de candidatura de mais do que 1 (um) espaco de Cowork, deve efetuar o

upload do “Regulamento de Acesso” e/ou “Declaragdo de compromisso da sua

apresentagao 3 meses apos a assinatura do Termo de Aceitagdo” para cada um dos

espagos a criar, até ao limite de 3 (trés).

Declaracao de situacao tributaria regularizada perante a Administracéo Fiscal

Declaracao de situacao tributaria regularizada perante a Administracao Fiscal

Formato(s) pdf

Neste campo efetuar o upload do documento “Declaracdo de situagdo tributaria
regularizada perante a Administragao Fiscal”, em formato PDF.

O
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V. Declaracao de situacdo perante a Seguranca Social

Declaragao de situagao contributiva perante a Seguranga Social

Formato(s) pdf

Neste campo efetuar o upload do documento “Declaracdo de situagdo contributiva
perante a Seguranca Social”, em formato PDF.

vi. Declaracéo de situacao regularizada em matéria de reposicdes, no ambito dos

financiamentos dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI)

Declaragao de situagdo regularizada em matéria de reposi¢des, no ambito dos financi itos dos Fundos Europeus Estruturais e de

Investimento (FEEI)

Formato(s) pdf

Neste campo efetuar o upload do documento “Declaragdo de situagéo regularizada em
matéria de reposi¢cfes, no ambito dos financiamentos dos Fundos Europeus

Estruturais e de Investimento (FEEI)”, em formato PDF.

A Declaracéo de situacdo regularizada em matéria de reposi¢cfes, no ambito dos
financiamentos dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI) deve ser

elaborada de acordo com o seguinte modelo:

(logotipo da entidade CIM/AM)

DECLARACAO

[designacdo da entidade, numero de identificacao fiscal,
sede], aqui representada por [nome, numero de
documento de identificagdo] na qualidade de
representante legal, tendo tomado conhecimento dos
termos do Aviso n.° 3/C19-i07.05/2021, relativo a
“Criacdo de Espacos de Cowork”, declara sob
compromisso de honra ter a situacéo regularizada em
matéria de reposi¢des, no &mbito dos financiamentos
dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento
(FEEI).

[Local e data]

[Cargo e assinatura]
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. . | _ | =»Seguinte
De seguida selecione aQ Gravar_ e escolha a opgéo

COMO EFETUAR A SUBMISSAO DA CANDIDATURA

Para submeter a candidatura, clique no logotipo OPRR no campo superior esquerdo
e volte a aceder ao menu “Candidaturas’.

Deve selecionara “. dalinha correspondente ao formulario de candidatura que preencheu.

1 03/C19-i07.05/2021 10 2021-12-27 19:47:38

Ou

Selecione o botdo do meio identificado na imagem:

(€ Anterior | (=] = Seguinte ]

Ir4 aparecer a seguinte imagem:

Formulario de Candidatura

Investimento PRR C19-i07.05 TD C19-i07.05 - Capacitagdo da Administracao Publica - Programa de Estagios e Promogao do T
Aviso 03/C19-i07.05/2021 || Criagao de espagos de Cowork
Beneficiario Intermédio 600025420 - DIRECCAO-GERAL DA ADMINISTRACAO E DO EMPREGO PUBLICO

1 Entidade Q
2 Operacdo e indicadores (O}
3 Enquadramento e caracterizacao Q
4 Declaracées @
5 Critérios de Selecao ®\
6 Investimentos @
7 Anexos @x
Validagao e Submissao

O Beneficiario confirma que retine capacidade institucional, técnica e administrativa para executar a operacao dos termos do aviso e do presente formulario de
candidatura O

™
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. . ~” Validar
De seguida selecione

Caso existam campos em branco e/ou erros no preenchimento da candidatura,
designadamente discrepancias entre os valores inseridos nos campos “Investimento”
(separador 2 — Operacdes e indicadores) e “Investimentos” (separador 6), surgira uma
mensagem de erro.

Formulario (Erros: 18)
& N.° de trabalhadores - Mulheres (registados pela Entidade, no SIOE, no 4.° Trimestre de 2021) - Valor - Preenchimento obrigatorio

B 6 Investimentos (Erros: 5)

R [#1] Designacdo - Preenchimento obrigatdrio

* [#1] V-2020 - Preenchimento obrigatério

® [#1] V-2021 - Preenchimento obrigatério

& [#1] V-2023 - Preenchimento obrigatério

# [#1] O total dos investimentos (15.000,00) deve ser igual ao investimento do projeto (10.000,00)
B 7 Anexos (Erros: 3)

K [#1] Memoria Descritiva - Preenchimento obrigatério (2)

K [#2] Contrato/acordo Teletrabalho - Preenchimento obrigatério (2)

& [#3] Aquisicao de equipamentos Teletrabalho - Preenchimento obrigatério (2)

Existindo erros, deve proceder a respetiva corregéo e voltar a “Validar” para confirmar que
os erros ficaram corrigidos.

ou

Pode, em alternativa, efetuar o processo de validacéo e verificacdo de campos em branco
e/ou erros aquando do preenchimento de cada um dos sete separadores que compdem o
formulario de candidatura, selecionando a op¢éo “Validar”.

Y

Existindo erros, deve proceder a respetiva correcdo e “Gravar”, antes de passar ao
separador seguinte do formulario.

N&o existindo erros, deve confirmar que “relne capacidade institucional, técnica e
administrativa para executar aoperacao dos termos do aviso e do presente formulario
de candidatura”
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Formulario de Candidatura

Investimento PRR C19-i07.05 TD C19-i07.05 - Capacitagado da Administracao Publica - Programa de Estagios e Promogao do T
Aviso 03/C19-i07.05/2021 || Criagao de espagos de Cowork
Beneficiario Intermédio 600025420 - DIRECCAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO E DO EMPREGO PUBLICO

1 Entidade @
2 Operacdo e indicadores @
3 Enquadramento e caracterizagao Q
4 Declaragdes @
5 Critérios de Selecao (O}
6 Investimentos ®
74 Anexos @

Validagao e Submissao

O Beneficiario confirma que retine capacidade institucional, técnica e administrativa para executar a operacao dos termos do aviso e do presente formularigega
candidatura .i-
+ Validar | (& Submeter

N&o existindo erros submeta a candidatura selecionado a opgéo “Submeter”

& Submeter |

Apo6s a submissédo, surgira no ecra uma mensagem de confirmacdo de submissao da

candidatura com sucesso.

(%)

Candidatura submetida com sucesso em 2022-01-13 13:50:58, registada com referéncia
To42081858-9942

OK

N&o é possivel efetuar retificacfes no formulario de uma candidatura ja submetida.

A titulo excecional, a DGAEP podera autorizar a desisténcia de uma candidatura e a sua
substituicdo por outra.

Para solicitar a desisténcia de uma candidatura deve efetuar 0os seguintes passos:

No S| PRR, selecione a opgao “Projetos”
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Beneficiario

Gestao de utilizadores Dados do Beneficiario Candidaturas Projetos

Selecione o numero do projeto para o qual pretende criar um pedido de desisténcia clicando

C}
na
Projetos
© Voltar
N° Projeto  Aviso Data Cand. NIF Nome Investimento T

; =1

Selecione a opgao “Desisténcia”

Projeto

N.° Projeto - 81 § Voltar

Desisténcia Decisdes Contratos

Selecione a opcao “Iniciar”

PRR
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Projeto

N.° Projeto - 80 (© Voitar

Situagdo Situagdo: | N&o registada [ Iniciar

No campo “Fundamentacdo do pedido” deve escrever a fundamentagdo do pedido de

desisténcia para que possa ser aceite pela DGAEP e, de seguida, escolha a opgao “Fechar”.

Situagao Situagdo: | Iniciada

Fundamentagao do pedido:

(& Fechar

O pedido de desisténcia estara submetido com sucesso se a situagdo se encontrar como
“submetida’ e pela mensagem que aparece na parte inferior da caixa da fundamentacéo do

pedido.

Situacdo I Situagdo: | Submetida I

Fundamentagdo do pedido:

Submissédo de pedido de desisténcia do projeto em 2022-01-25 21:43:14

Apos a submissao do pedido de desisténcia deve solicitar 8 DGAEP a sua aceitagéo, a titulo

excecional, através do endereco eletronico teletrabalho _cowork@dgaep.gov.pt indicando

0 numero do projeto (candidatura) ou o N° do Aviso, NIF e designacdo da Entidade.

Nota:
A plataforma atualmente esti a permitir colocar a nova candidatura sem ter sido aceite a
desisténcia da anterior.

A candidatura ird continuar com o estado em andlise até ser aceite pela DGAEP.
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Nota:
Recorda-se a necessidade de proceder a configuracdo de endereco de correio eletrénico

para a rececao de alertas da existéncia de notificacdes na plataforma (SI PRR), conforme

acima descrito no ponto | do presente Guiéo.
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